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1. Het Europees Economisch en Sociaal Comité is voornemens een contract te sluiten voor
de bovengenoemde opdracht. De aanbestedingsstukken omvatten de aankondiging van de
opdracht, deze uitnodigingsbrief, het bestek met de bijlagen daarbij en het
ontwerpcontract.

2. Indien u belangstelling hebt voor deze opdracht, moet u een inschrijving indienen in een
van de offici€le talen van de Europese Unie.

De inschrijving moet in een dubbele gesloten envelop worden ingediend op onderstaand
adres. Op de binnenste envelop moet de volgende tekst worden aangebracht: "APPEL
D'OFFRES - A NE PAS OUVRIR PAR LE SERVICE DU
COURRIER/AANBESTEDING — MAG NIET DOOR DE POSTKAMER WORDEN
GEOPEND".

De binnenste enveloppe moet op haar beurt twee gesloten enveloppen bevatten, een met
het technische gedeelte, de andere met het financiéle gedeelte. Op elk van deze
enveloppen moet duidelijk de inhoud worden aangegeven ("Technisch gedeelte" en
"Financieel gedeelte").

De uiterste datum voor ontvangst van de inschrijving is 28 februari 2017. Indiening moet
op een van de onderstaande wijzen geschieden. Onder ontvangst wordt verstaan het
tijdstip waarop de inschrijver de inschrijving bij het postkantoor, een koerierdienst of de
centrale postkamer afgeeft.
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Stukken kunnen worden ingediend van maandag tot en met vrijdag van 9 tot 17 uur. De
diensten zijn gesloten op zaterdag en zondag en op offici€le feestdagen van de
aanbestedende dienst.

Elke inschrijving moet:
- duidelijk leesbaar zijn, om elke twijfel over tekst en cijfers uit te sluiten;

- met behulp van de in het bestek opgenomen standaardinschrijvingsformulieren zijn
opgesteld.

De gestanddoeningstermijn gedurende welke de inschrijver de voorwaarden van zijn
inschrijving moet handhaven is aangegeven in punt IV.2.6 van de aankondiging van de
opdracht.

Indiening van een inschrijving impliceert dat de inschrijver instemt met alle voorwaarden
van de aanbestedingsstukken en dat hij in voorkomend geval afziet van zijn eigen
algemene of bijzondere voorwaarden. Indien de opdracht aan hem wordt gegund, is de
inschrijver tijdens de looptijd van het contract aan zijn inschrijving gebonden.




De kosten voor het opstellen en indienen van een inschrijving komen ten laste van de
inschrijver en worden niet vergoed.

Per inschrijver mogen maximaal twee vertegenwoordigers bij de opening van de
inschrijvingen aanwezig zijn, zoals vermeld in punt IV.2.7 van de aankondiging van de
opdracht. Om organisatorische en veiligheidsredenen moet de inschrijver ten minste drie
werkdagen van tevoren de volledige naam en het nummer van de identiteitskaart of het
paspoort van de vertegenwoordigers sturen naar: tender-archive@eesc.europa.eu. Indien
hij dit nalaat, behoudt de aanbestedende dienst zich het recht voor de toegang tot zijn
gebouwen te weigeren.

Tijdens de hele procedure zijn contacten tussen de aanbestedende dienst en gegadigden of
inschrijvers verboden, behalve in uitzonderlijke gevallen en alleen onder de onderstaande
voorwaarden.

V6ér de in punt 3 vermelde indieningsdatum

Op verzoek kan de aanbestedende dienst aanvullende inlichtingen verstrekken die
uitsluitend bedoeld zijn om de aanbestedingsstukken te verduidelijken.

Verzoeken om aanvullende inlichtingen moeten, uitsluitend schriftelijk, worden gericht
aan: tender-archive@eesc.europa.eu. De aanbestedende dienst kan op eigen initiatief de
betrokkenen op de hoogte brengen van eventuele fouten, onduidelijkheden, weglatingen
of andere verschrijvingen in de aanbestedingsstukken.

Aanvullende inlichtingen, waaronder de bovengenoemde, worden bekendgemaakt op
http://www.eesc.europa.eu/?i=portal.en.running-calls-for-tenders. =~ De  website zal
regelmatig worden bijgewerkt en u moet tijdens de inschrijvingstermijn zelf nagaan of er
wijzigingen zijn.

Na de opening van de inschrijvingen:

10.

Il

Indien duidelijke verschrijvingen in de inschrijving moeten worden verbeterd of indien
een specifiek of technisch element moet worden bevestigd, neemt de aanbestedende
dienst contact op met de inschrijver, mits dit niet leidt tot wezenlijke veranderingen in de
voorwaarden van de ingediende inschrijving.

Deze uitnodiging tot inschrijving houdt voor de aanbestedende dienst geen enkele
verbintenis in. De contractuele verplichtingen van de aanbestedende dienst gaan pas in bij
ondertekening van het contract met de inschrijver aan wie de opdracht wordt gegund.

Tot aan de ondertekening van het contract kan de aanbestedende dienst de
aanbestedingsprocedure annuleren, zonder dat de gegadigden of inschrijvers aanspraak
kunnen maken op schadeloosstelling. Dit besluit tot annulering moet worden gemotiveerd
en ter kennis worden gebracht van de gegadigden of de inschrijvers.

Zodra de aanbestedende dienst uw inschrijving heeft geopend, wordt het document zijn
eigendom en wordt het vertrouwelijk behandeld.
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13.

14.

. U wordt uitsluitend per e-mail in kennis gesteld van het resultaat van deze

aanbestedingsprocedure (gunningsbesluit). Bij uw contactgegevens moet u in uw
inschrijving ook een geldig e-mailadres opgeven en u moet deze mailbox regelmatig
checken.

Indien voor de follow-up van uw antwoord op de uitnodiging tot inschrijving
persoonsgegevens (bijvoorbeeld naam, adres, cv) moeten worden geregistreerd en
verwerkt, zullen deze gegevens worden verwerkt overeenkomstig Verordening (EG)
nr. 45/2001 betreffende de bescherming van natuurlijke personen in verband met de
verwerking van persoonsgegevens door de communautaire instellingen en organen en
betreffende het vrije verkeer van die gegevens. Tenzij anders vermeld, zijn de
antwoorden op de vragen en de gevraagde persoonsgegevens noodzakelijk voor de
beoordeling van uw offerte, overeenkomstig de specificaties van de uitnodiging tot
inschrijving, en zullen ze uitsluitend met het oog hierop worden verwerkt door de voor de
gegevensverwerking verantwoordelijke dienst. Voor nadere bijzonderheden over de-
verwerking van uw persoonsgegevens kunt u de privacyverklaring raadplegen
op: http://www.eesc.europa.eu/?i=portal.en.public-procurement.

Als u in een van de situaties verkeert als genoemd in artikel 106 van het Financieel
Reglementl, kunnen uw persoonsgegevens in het systeem voor vroegtijdige opsporing en
uitsluiting (EDES) worden geregistreerd. Zie voor meer informatie de privacyverklaring
op: http://ec.europa.eu/budget/explained/management/protecting/protect en.cfm#BDCE.

TJohe o

John POWER
Hoofd van de eenheid Griffie

Bijlagen:

- Bestek

- Ontwerpraamcontract voor diensten
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Verordening (EU, Euratom) nr. 966/2012 van het Europees Parlement en de Raad van 25 oktober 2012 tot
vaststelling van de financiéle regels van toepassing op de algemene begroting van de Unie en tot intrekking
van Verordening (EG, Euratom) nr. 1605/2002 (PB L 298 van 26.10.2012, blz. 1), als gewijzigd.



