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Eiropas Ekonomikas
un socialo lietu komiteja

METODISKIE NORADIJUMI PAR ATZINUMU SAGATAVOSANU

levads

Saskana ar Ligumu® Eiropas Ekonomikas un socialo lietu komitejas (EESK) galvenais uzdevums ir
izstradat un pienemt atzinumus par Eiropas Savienibas politikas jomam — $adus atzinumus EESK
iesniedz Eiropas Savienibas Padomei, Eiropas Komisijai un Eiropas Parlamentam.

Sis dokuments paredzéts, lai sniegtu praktiskus padomus visiem EESK atzinumu sagatavo$anas
procesa iesaisﬁtajiemz, ka arT lai paaugstinatu EESK darba efektivitati un kvalitati. Pamatojoties uz
Reglamentu un ta pieméro$anas noteikumiem un vienlaikus nemot véra Komitejas noteiktas darba
metodes, ko apstipringjis Birojs, $aja dokumenta ir sniegti ieteikumi EESK locekliem un attiecigajiem
sekretariatiem. Saubu gadfjuma specializéto nodalu sekretariati var palidzet Komitejas locekliem, kas

izstrada EESK atzinumus®.

1. Atzinumu meérkis un saturs.

1.1. Merkis — ikviena atzinuma mérkis ir atspogulot EESK viedokli un nodrosinat, ka tas tiek
darits zinams citam Eiropas iestadém saskana ar noteiktajiem terminiem, kas atkarigi no
lémumu pienemsanas procesa. Visparigak runajot, atzinumi palidz nodrosinat, ka organizgtai
pilsoniskajai sabiedribai, ko parstav EESK, ir jégpilna ietekme 1@mumu pienemsanas procesa
ES Iiment, un ka specializétie plasazinas lidzekli ir pienacigi informéti.

1.2. Saturs.

1.2.1. Merki — EESK atzinumu meérki ir vispargji aprakstiti Komitejas Reglamenta un ta

piemé&roganas noteikumos®. Izstradajot Komitejas viedokli par Komisijas priek3likumiem, bitu

1 - . . _
Liguma par Eiropas Savienibas darbibu (LESD) 304. pants.

2 & i . L e . . L .

Saja dokumenta informativie zinojumi tiek pielidzinati atzinumiem. Sk. piem&ro$anas noteikumu 39. panta A. punktu.

3 Specializéto nodalu sekretariati palidz, pieméram, noteikt atzinumu izstrades grafiku un organizét sanaksmes ar
institucionalajiem dalibniekiem, iesp&jamas uzklausiSanas sanaksmes un citus pasakumus. Tie arT palidz iecelt ekspertus.
Visbeidzot tie palidz izlemt, kuras valodas tiks izmantotas izp€tes grupas sanaksmés, un noteikt tulkojumu un grozijumu
iesniegSanas terminus.

4

Sk. piem&ro$anas noteikumu 54. panta B. punktu.
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1.2.2.

2.1.

2.2.

jakoncentrgjas uz galvenajiem punktiem un jautajumiem, kuros EESK nostaja atSkiras no
Komisijas nostajas. So atskirigo nostaju un alternativo priekslikumu pamatojumi biitu jaizklasta
skaidri un kodoligi. EESK var izteikt piezimes ar1 par ietekmes un/vai riska novertgjumu, ko
veikuSas Eiropas iestades.

Prioritates — EESK atzinumi biitu jasagatavo atbilstosi pieprasijumiem, pienacigi nemot véra
to nozimi un iestazu noteiktos terminus. EESK var izlemt, ka tai nav biitisku papildu piezimju
par konkréto, izskati$anai nodoto jautajumu, un tadg] ta var sniegt loti 1su atzinumu. Ja saskana
ar starpiestazu grafiku ir iesniegts steidzams atzinuma pieprasijums ar 1su atzinuma sniegSanas
terminu, var uzsakt steidzamibas procediiru.

Atzinumu veidi, apjoms un formats.

Atzinumu veidi® — nemot véra EESK konsultativo funkciju © un tas tiesibas izskatit atseviskus
jautdjumus péc pasas iniciativas’, ka arT uzsakt jaunu tematu izpétis, Komiteja galvenokart
izstrada Cetru veidu atzinumus:

e atzinumi, kas izstradati, atbildot uz obligatiem vai fakultativiem atzinuma
pieprasijumiem no Eiropas Savienibas Padomes, Eiropas Komisijas un/vai Eiropas
Parlamenta;

e paSiniciativas atzinumi par ES jautdjumiem ar vispardju vai politisku nozimi. So
jautdjumu iesp&jamie izvéles kritériji9 ir $adi: nepiecieSamiba izstradat jaunus tiesibu
aktus, So jautdjumu nozimigums Eiropas iestadem, to novatoriska biititba vai nozime
saistiba ar aktualajam tendencém;

e izpetes atzinumi, kas tiek izstradati peéc minéto Eiropas iestazu un Eiropas Savienibas
Padomes prezidentvalsts pieprasijuma un attiecas uz jautajumiem, kuri ir pasi svarigi
pilsoniskajai sabiedribai, un to mérkis ir sniegt ieguldijumu ES politika;

e informativie zinojumi, kurus izstrada EESK specializétas nodalas un kuros izskatiti
dazadi jautajumi, kas attiecas uz ES politiku un tas iesp&jamo attistibu.

Garums — atzinumiem un informativajiem zinojumiem jabiit kodoligiem, un to kopgjais
garums nedrikst parsniegt 18 000 rakstzimes (12 standarta lappuses)lo. No 32 kopgja skaita
ne vairak ka 1500 rakstzimes (vienu standarta lappusi) ieteicams izmantot, lai atseviska sadala

10

Sk. pieméro$anas noteikumu 29. panta A. punktu.

LESD 304. pants.

Sk. Reglamenta 32. panta 2. punktu.

Piemeéram, atbilstosi sadarbibas ligumam ar Eiropas Komisiju (p&dgjo reizi parskatits 2005. gada 3. junija).
Sk. piem&ro$anas noteikumu 29. panta B. punktu.

Vienas standarta lappuses apjoms ir 1500 rakstzimes bez atstarpém, tacu ieskaitot zemsvitras piezimes. Apjoma ierobezojumi
tiek noteikti, pamatojoties uz zinotaja lietoto originalvalodu. Rakstzimju skaits neietver titullapu un procediiras lapu. Rakstzimju
skaitu var noskaidrot ar teksta apstrades programmatiiru, pieméram, MS Word: noklikskiniet uz Review — Word count, atzimgjiet
lodzinu Include textboxes, footnotes and endnotes un aplikojiet skaitli iepretim vardkopai Characters (no spaces).
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apkopotu galvenos secinajumus un ieteikumus, kas izklastiti Tsu rindkopu vai ievilkumu

veidall, Izngmuma karta pienacigi pamatotos gadijumos — nemot ve€ra temata TIpaso

nozimigumu un visaptveroso raksturu — specializétas nodalas priekSseédetajs var pieskirt atkapi
11dz 30 000 rakstzim&m (20 standarta lappuses). Ja dokumenta apjoms parsniedz 30 000 zimes,
atkapi ieprieks apstiprina Komitejas Birojs.

2.3. Formats — lai precizétu EESK viedokli un tas biitu pieejamaks, tas atzinumi sastav no $adam

Getram strukturalim nodalam!?.

1)
2)

3)

4)

Titullapa.
Kartibas lapa (kura noradits atzinuma juridiskais pamats, par atzinuma izstradi atbildiga
specializéta nodala, datums, kad sanemts atzinuma pieprasijums no Eiropas iestades (ja

tads ir), izstrades procesa datums un balsosanas rezultati'®).

Atzinuma secindjumi un ieteikumi'#, kuros galvena uzmaniba pievérsta nozimigakajiem
jautajumiem (So sadalu var izlaist atzinumos, kuros ir mazak neka 6000 rakstzimju (Cetras
standarta lappuses).

Atzinuma pamatteksts, kas parasti sastav no S$adiem virsrakstiem: ‘“Vispariga
informacija” (lai iepazistinatu ar tematu), “Visparigas piezimes” un “IpaSas piezimes”.

Pielikumus parasti publicé tikai EESK relejvalodas®®. Tos publicé tikai elektroniska veida interneta,

nevis Oficialaja Véstnesi. Ar Biroja atlauju iesp&jama to public€Sana arT citas valodas.

Turpmakajas tabulas noradits dazada veida atzinumu ieteicamais formats.

lestazu pieprasitie atzinumi

1. dala Secinajumi un ieteikumi: (velams viena lappuse, izklastiti isu rindkopu vai ievilkumu veida ):
o 1ss EESK nostajas apraksts (piekrisana / piekrisSana ar atseviskiem iebildumiem |
noraidijums);
e ieteikumi likumdoSanas prieks§likuma grozijumiem (tiesibu akta priekslikuma gadijuma).
2. dala Atzinuma pamatteksts:
e  Vispariga informacija, Tss izklasts par Komisijas priekslikumu
e  Visparigas piezimes
o Ipadas piezimes
u Sk. Bredima zinojumu “EESK darba metoZu un atzinumu optimizé$ana”, 3. Ipp.
12 Skatit piemérosanas noteikumu 54. panta B. punktu, turpmak ierosinato atzinuma struktiiru un Bredima zinojuma “EESK darba
metozu un atzinumu optimizéSana” 3. lappusi: “Atzinumu apjoma un struktiiras parskatisana”.
13 SagatavoSanas dokumentos tiek ieklauta informacija par izp&tes grupas sastavu un ekspertiem.
14 Skatit Bredima zinojuma “EESK darba metozu un atzinumu optimizé$ana” 3. lappusi: “Atzinumu apjoma un struktiras
parskatisana”.
15

Sobrid — anglu, franéu un vacu valoda.
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PaSiniciativas un izpétes atzinumi

1. dala Secinajumi un ieteikumi
2. dala Atzinuma argumentacija:

e Atzinuma konteksts

e  Visparigas piezimes

e Ipa3as piezimes

Steidzami, ipaSi tehniski un/vai mazak sareZgiti jautajumi

1. dala EESK nostajas kopsavilkums (Joti iss, atseviskos gadijumos to vispar neieklauj).
2. dala Atzinuma un piezimju argumentacija (ne vairak ka 6000 zimju).
2.4. Grozijumi — atzinumus var grozit divos posmos: attiecigaja specializétas nodalas sanaksmé

un plenarsesija. Par grozijumu iesniegSanas nosacljumiem (ieskaitot terminus) lemj EESK
Birojs (plenarsesijas gadijuma) vai attiecigas specializ€tas nodalas priekSs€detajs (specializ&tas
nodalas sanaksmes gadijuma). Informaciju par Siem nosacijumiem Komitejas locekliem sniedz
sekretariats. Grozijumu priekslikumos janorada ta teksta dala, uz kuru tie attiecas, un skaidri
janorada grozamais teksts. Saja noliika sekretariats iesaka izmantot opciju track changes, kas
pieejama programma MS Word vai jebkura citad teksta apstrades programma. Iesniegtajos

grozijumu priekslikumos biitu jaieklauj 1ss paskaidrojumsl6.

Dzimumu lidztiesiba.

Dzimumu Iidztiesibas aspekts ir jaieklauj visos EESK atzinumos, paSiniciativas atzinumos,

informativajos zinojumos un citos publiskajos dokumentos'’. Zinotajiem bitu janovérts, vai vinu

dokumenta ir pemta véra dzimumu Iidztiesiba, izmantojot §adu kontrolsarakstu:

Vai ir ierosinati pasakumi ietekmes lidzsvarosanai?
Vai EESK var ierosinat vél citus pasakumus ietekmes Iidzsvarosanai?
Vai ir paredzeti pasakumi, lai uzraudzitu attiecigas iniciativas/programmas/dokumenta/ricibas

ietekmi uz dzimumu lidztiesibu? Ja ng, vai tadus ierosina EESK?

Zinotajs var iepazities arT ar pamatnostadném par ieklaujosas valodas lietojumu.

1)
ietekmé atskirigi?
2)  Kadas atSkiribas pastav ietekmes zina?
3)
4)  Vaitie ir pietiekami?
5)
6)
16 Sk. Reglamenta 55. panta 4. punktu.
g Skatit Biroja 2020. gada 15. septembra [eémumu.
EESC

-2020-04033-00-01-TCD-TRA (EN) 3/11



http://jsnet.eesc.europa.eu/dt/directorate/Communication/Inclusive%20Language%20Brochure_EN_final.pdf?d=wa6e75b8722c54a48865710e65f307a13

4, Uztveramiba un termini.

4.1. Lasamiba — atzinumiem jabiit vienkarSiem un viegli saprotamiem, tap&c izskiro$a nozime ir
Isumam un skaidribai. Sagatavojot atzinumu, autoram japatur prata, ka tekstu vélak tulkos visas
ES oficialajas valodas un tadel iesp&ju robezas janovers lingvistiskas neskaidribas:

e rakstot Tsiem teikumiem un ar skaidru sintaksi, izvairoties no neskaidriem
formul&jumiem, kam iesp&jamas dazadas interpretacijas;

¢ nodros$inot tehniskas terminologijas konsekvenci;

e noradot visu citatu vai kopétu rindkopu avotus un sniedzot jebkadu citu informaciju, kas
var€tu noderet tulkotajiem;

e izstradajot atzinuma nakamo versiju, izmantot Komitejas loceklu portala pieejamo
dokumenta galigo redakciju, un, ievieSot izmainas, izmantot Word programmas riku
Track Changes;

o atsifrgjot akronimus vai salsinajumus un tos lietojot ierobeZoti;

o rakstot dzimtaja valoda, ja tas iesp&jams;

e izvairoties no izmainu izdariSanas teksta originala starp dazadiem atzinuma izstrades
posmiem vai izmainu pieprasiSanas péc tam, kad galigais dokuments ir iesniegts
tulkoS8anai;

e ar specializetas nodalas sekretariata starpniecibu liidzot palidzibu valodas aspektu zina, lai
sanemtu palidzibu teksta izstradé. TulkoSanas dienests nodrosina arT teksta redigéSanas
pakalpojumus, un tie ir versti uz tiri lingvistiskiem labojumiem, kas neietekmé ne atzinuma
saturu, ne autora stilu. Tie 1pasi noder, ja autors neraksta dzimtaja valoda. Tulkotajs var ar1

ierosinat izmainas saskana ar skaidras rakstiSanas principiem?®,

Atbildigais tulkotajs — tulkotajs, kura dzimta valoda ir atzinuma originalvaloda,— var ar
sekretariata starpniecibu sazinaties ar zinotaju vai ekspertu. Isteniba, ja atbildigajam
tulkotajam nebts parliecibas par iesniegta teksta frazi/teikumu vai rindkopu, vin$ sazinasies
ar attiecigas specializétas nodalas sekretariatu. Specializetas nodalas sekretariats nodroSinas
sazinu starp zinotdju, zinotaja ekspertu un atbildigo tulkotaju, lai savlaicigi precizétu
frazi/teikumu vai rindkopu. Atbildigais tulkotajs darbojas ka lingvistiskais koordinators, kas
palidz nodrosinat atzinuma dazadu valodu redakciju saskanotibu. Vin$ citiem tulkotajiem
izskaidro sarezgitas vai neskaidras teksta dalas un, ja nepiecieSami preciz&jumi, sazinas ar
autoru (autoriem). Laba sadarbiba ar atbildigo tulkotaju palidz nodroSinat, ka atzinumu
vienlidz labi saprot visi Komitejas locekli visas valodas.

4.2. Termini — daudzvalodibu EESK var parvaldit vienigi ar relejvalodu jeb starpniekvalodu
sistémas'® palidzibu; tas ietvaros dokumenti tiek tulkoti divos posmos. Pirms EESK atzinumi
klost pieejami tulkoSanai citds tulkoSanas nodalas, daudzi no tiem vispirms ir jatulko

18 S _ .. T - _
Zinotajs informaciju var ieglt art skaidras rakstibas centra.

19 Relejvaloda ir starpniekvaloda, ko izmanto, lai atvieglotu tulkoSanu starp divam vai vairakam citam valodam. Relejvaloda

(pazistama arT ka assvaloda) tiek izmantota, ja nav iesp&jams nodrosinat tulkojumu starp valodu pariem.
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5.1

5.2.

5.3.

5.4.

relejvaloda. NeapSaubami, minéta sistéma zinama méra ietekmé terminu ievérosanu. Piemeéram,
atzinumam, kura maksimalais parastais garums ir 18 000 rakstzimes (12 standarta lappuses),
bus vajadzigas vidgji septinas darba dienas?®, lai tas biitu pieejams visds vajadzigajas valodu
redakcijas. Kad zinotajs un lidzzinotajs kopigi izstrada dokumentu, viniem, ja vien iesp&jams,
butu javienojas par kopigu dokumenta izstrades valodu, lai izvairitos no starpposma
tulkojumiem, jo tas arT saisina tulkoSanai nepiecieSamos terminus.

Atzinumu sagatavoSanas un pienemsanas procediira.
Atzinumu sagatavoSanas delegéSana — EESK Birojs pienem l€mumu par atzinuma

sagatavoanu un nolemj, kura specializéta nodala?® biis par to atbildiga, ka ari nolemj par
attieciga atzinuma kategoriju. Specializ&ta nodala atbilsto$i organize savu darbu.

A kategorija Izp&tes grupa, kura ir vismaz sesi locekli

B kategorija Vienigais zinotajs / galvenais zinotajs

B+ kategorija Dokumentu izstrades grupa, kurd ir tris locekli
(zinotajs un divi locekli, priekssédetaja nav)

C kategorija Zinotaja nav, jo atzinuma pieprasijumam ir tikai
tehnisks raksturs

SagatavoSanas darbs — EESK specializetajas nodalas sagatavoSanas darbu principa veic
izpetes grupa, kuras sastava ir vismaz se$i locekli A kategorijas atzinumiem, tris loceklu
izstrades grupa B+ kategorijas atzinumiem, vienigais zinotajs vai galvenais zinotajs
B kategorijas atzinumiem un zinotdja nav, nemot veéra C kategorijas atzinumu izstrades firi
tehnisko raksturu. Visas tris grupas, savstarp&ji apspriezoties un ieverojot attiecigo specializéto
nodalu priekssédetaju izteikto viedokli, no intereseto, atbilstosi kvalific€to un pieejamo personu
vidus izvirza vienadu skaitu izp&tes grupas / dokumentu izstrades grupas loceklu. Sis process
ietver ar1 izpetes grupas priekSsédétaja un zinotaja izraudzisanos?. P&c tam specializéta nodala
iece] izp&tes grupas / dokumentu izstrades grupas loceklus / vienigo zinotaju.

Zinotaja izvele — dazreiz EESK Birojs nolems, ka darbs javeic vienigajam zinotajam, un péc
tam atzinuma projekts tiks iesniegts tieSi kompetentajai specializétajai nodalai apsprieSanai un
pienem3anai. Komiteja var iecelt ari galveno zinotaju®®, kas iesniedz atzinuma projektu
apstiprinasanai tiesi plenarsesija.

Apspriesanas limeni — ideala gadijuma (un dalgji tas jau ir ieviests praks€) pirms atzinuma
iesniegSanas apstiprinasanai plenarsesija ta apsprieSanas process biitu jastrukturé tris l[imenos.

20

21
22

23

Turklat vienu Iidz divas darba dienas, lai sekretariats sagatavotu dokumentu tulkosanai. Dokuments locekliem ir pieejams piecas
darba dienas pirms sanaksmes dienas.

Saja konteksta arT Riipniecibas parmainu konsultativa komisija (CCMI) uzskatama par specializéto nodalu.

Atbilstosi noteikumiem nepiecieSamibas gadijuma var nozimét ari lidzzinotaju. Pasreizgjas vadlinijas paredz&ts tikai viens
zinotajs, kuram jakoordin€ darbs ar lidzzinotajiem.

Sk. Reglamenta 23. pantu. So variantu parasti izvélas, ja atzinuma sagatavoanai paredzgtais laiks ir loti Tss.
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5.5.

5.6.

6.1.

P&c specializétas nodalas priekssédétaja ieskatiem vai pec zinotdja pieprasijuma, vispirms
nodalas ltmeni var noturét sakotn&jo apspriedi, lai noskaidrotu nodalas loceklu vispargjo
viedokli par konkréto atzinumu. Tad notiek darbs izp&tes grupu liment, t. i., parasti divas vai
maksimali tris sanaksmes, kurds var ripigi apspriest zinotaja sagatavoto projektu®*. Lai sekotu
lidzi darbam un izskaidrotu Komisijas priekslikuma saturu, tiek uzaicinats Komisijas parstavis.
Lidztekus izpétes grupu sanaksmém var organiz€t ari uzklausiSanas sanaksmes un citus
pasakumus, ja attiecigas specializétas nodalas birojs ir devis atlaujuzs. Visbeidzot specializétaja
nodala notiek atzinuma projekta galiga apsprieSana, kas ir visaptverosaka, un atzinuma projekts
— vajadzibas gadijuma attiecigi grozits — tiek izvirzits balsoSanai.

Pienems$ana plenarsesija — atzinuma galigo redakciju pienem plenarsesija ar vai bez
debatem — atkariba no ta, vai specializétas nodalas limeni bijusi balsojumi pret atzinuma

projektu un vai plenarsesija par to iesniegti grozijumiZ®.

Turpmakie pasakumi — tiek Tstenoti nepiecieSamie turpmakie pasakumi (pieméram,
zinotaja/lidzzinotaja tikSanas ar citu iestazu referentiem, ieinteres€tajam personam vai par
atzinumu tiek informéts attiecigajos plaSsazinas Iidzeklos). Par turpmako pasakumu TstenoSanu
vispargji atbildigs ir galvenais zinotdjs, kuram palidz sekretariats. Specializ€tas nodalas
priek$sédetajs kopa ar specializétas nodalas biroju var ierosinat ari citus koordinacijas
pasakumus.

Atzinumu sagatavo$ana un pienems$ana iesaistito personu pienakumi.
Zinotajs

o Ir atbildigs par darba dokumenta/ provizoriska atzinuma projekta / atzinuma projekta
sagatavoSanu un iepazistinasanu ar to izpetes grupas, specializétas nodalas vai attiecigi
plenarsesijas [imeni1. Vinam palidz specializ&tas nodalas sekretariats.

e Vajadzibas gadijuma pirms pirmas izp&tes grupas sanaksmes organiz€ tikSanos ar EESK
sekretariatu, savu ekspertu, Komisijas parstavjiem un citam personém”.

e Var lugt palidzibu ekspertam?®, kurs ir ipasi kvalificéts attiecigajos jautajumos?>. Saskana

ar finanSu noteikumiem var tikt atlauts rikot sagatavosSanas sanaksmi ar ekspertu30.

24

25

26
27
28

29
30

Iznémuma karta var organizgt Cetras izp&tes grupas sanaksmes, bet tikai p&c tam, kad Finansu un budzeta lietu komisija (CAF) un
EESK Birojs ir devusi atlauju.

Tomer varétu gadities, ka pieprasijums janosiita apstiprinasanai Finan$u un budzZeta lietu komisijai (CAF) un EESK Birojam, jo
pasi papildu izmaksu gadijuma.

Sk. Reglamenta 54. panta 4. punktu un piemérosanas noteikumu 50. pantu.
Dazados darba posmos var biit nepiecieSamas vairakas tik§anas ar citu iestazu parstavjiem.

Zinotaja ekspertu iece] p&c zinotaja priekslikuma. Eksperta uzdevumu noteikSana ir zinotaja parzina. Art katra grupa var nozimét
ekspertu. Katra grupa savam ekspertam sniedz nepiecie$amo informaciju. Ekspertu nozimésanas nosacijumus skatit Reglamenta
26. panta un piemérosanas noteikumu 23. panta.

Sk. piem&ro$anas noteikumu 23. panta C. punktu.

Noteikumus par ekspertu izdevumu atlidzinasanu skatit iekstikla vietne Members' page.
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6.2.

6.3.

Ja nepiecieSams, ar sekretariata starpniecibu var konsultéties ar administratoriem, kas
atbildigi par lingvistisko palidzibu autoram, vai pieprasit teksta redig€Sanas
pakalpojumus.

NodroSina sagatavotd projekta nositiSanu attiecigajam sekretariatam (tulkoSanai,
titullapas sagatavoSanai un kartibas ievEroSanai) lidz sekretariata noteiktajam beigu
terminam ta, lai Komitejas locekliem teksts pieprasitajas valodas biitu pieejams vismaz
piecas daba dienas pirms sanaksmes.

Izp@ta iesp&jamos grozijumus un apspriez tos ar Komitejas locekliem, kas $os grozijumus
iesniegusi, lai panaktu skaidru rezultatu (kompromisu, pienemsanu vai noraidijumu) un
iesniegtu dokumentu apsprieSanai nakamaja (specializétas nodalas vai plenarsesijas)
ItmenT.

Ir atbildigs par nepiecieSama turpmaka darba planoSanu un izpildi p&c tam, kad atzinums
ir pienemts plenarsesija, un tadejadi nodrosSinatu, ka atzinums ir pareizi izprasts un ka
citas iestades ir to némusas vera.

Izpétes grupas priekSsédéetajs

Cie$a sadarbiba ar zinotaju un attiecigas specializetas nodalas sekretariatu vienojas par
piemerotiem datumiem izp&tes grupu sanaksmem>.

Nodrosina, lai sekretariata ierosinatas valodas biitu piem&rotas izp&tes grupas darbam.
Nodrosina, lai iepriek$ saskanotais darba grafiks lautu paveikt izp€tes grupas darbu
savlaicigi un ieverojot noteiktos terminus.

Vada izpétes grupas sanaksmes.

Ir atbildigs par izp@tes grupu sanaksmju atbilstoSu vadibu un noturésanu.

Ir atbildigs par to, lai specializ€tas nodalas priekSsédétajam tiktu sniegta pilniga
informacija par jebkuram nozimigam problémam, ka arT pieprasa nepiecieS§amas izmainas
attieciba uz sanaksmju skaitu®?.

Uzsak debates specializetas nodalas Itment (péc pieprasijuma).

Izpetes grupas locekli

Gatavojas katrai sanaksmei, nepiecieSamibas gadijuma apspriezoties ar attiecigajam
pilsoniskas sabiedribas organizacijam.

Savlaicigi informé savas grupas sekretariatu, ja nevar piedalities sanaksmée, un pieprasa
aizstajeju, ja vélas, lai sanaksmé bitu aizstajejs. Grupas sekretariats raudzisies, lai
sanaksmju rezervéSanas sistema tiktu veikti nepiecieSamie pasakumi. Vajadzibas
gadijuma izp&tes grupas locekli savas piezimes par izp€tes grupas sanaksmeé apspriezamo

31
32

Ieskaitot uzklausi$anas sanaksmju datumus un apstiprinato izp&tes vizisu datumus.

Tas var ietvert ieteikumu, ka ir nepiecieSams mazak (vai vairak) sanaksmju, vai ligumu atlaut rikot uzklausiSanas sanaksmes
un/vai apmekl&jumus papildus jau planotajiem.
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dokumentu var rakstiski nosuftit specializétas nodalas sekretariatam un zinotajam,

vajadzibas gadijuma paredzot laiku tulko3anai®.

Specializétas nodalas priekSsédétajs un specializétas nodalas birojs

Specializétas nodalas priek$sédetajs organiz€ nodalas darbu, konsultgjoties ar specializetas
nodalas biroju. Specializétas nodalas birojs palidz priekSseédetajam, piemeéram, veicot Sadas

e iesniedzot pienemsanai specializgtaja nodala priekslikumus par nodalas prioritatem, darba
programmu un pasiniciativas atzinumu izveli;

e apsverot, vai ir lietderigi rikot uzklausiSanas sanaksmi par konkr&tu atzinumu. Ja ir
lietderigi, tas 1tdz atlauju Finansu un budzeta lietu komisijai (CAF) un EESK Birojam;

e pirms atzinumu projektu sagatavoSanas darba uzsakSanas izvert€jot nepiecieSamibu
organizgt specializ€taja nodala sakotngjas ievirzes debates par attiecigo jautajumu;

e  sagatavojot specializ&tas nodalas sanaksmju darba kartibu un planojot uzaicinato personu

e izvertgjot un palidzot sagatavot zinotdja ierosinatos turpmako pasakumu planus laika
periodam pé&c atzinuma pienemsanas plenarsesij a%:
e informgjot EESK Biroju par izmainam planotaja grafika.

e Apsver lugumus pieskirt atkapes atzinumiem, kas parsniedz 30 000 rakstzimes®®.

e Steidzamibas procediiras gadijuma ievie$ Tpasus pasakumus.

e Parrauga darba pienacigu istenoSanu, piem&ram, atzinumu snieg$anas terminu ievérosanu.
e Nodrosina atzinumu izplatiSanu un darbu p&c atzinumu pienemsanas.

e Sadarbojas ar biroju un/vai EESK Biroju attieciba uz specializétas nodalas legislativo

e Apstiprina savas darba prioritates un programmas.

e lece] zinotajus un attiecigd gadijuma lidzzinotajus, ka arT izp&tes grupu un dokumentu
izstrades grupu loceklus, pamatojoties uz grupu priekslikumiem.

e lzvirza priekslikumus, kas attiecas uz paSiniciativas atzinumu un informativo zinojumu
izstradi un ko iesniedz EESK Birojam un pilnsapulcei.

Tas lauj specializ&tas nodalas sekretariatam atcelt nevajadzigus mutiskas tulkoSanas pieprasijumus.

Sk. Reglamenta pieméro$anas noteikumu 55. panta C. punktu.

6.4.
darbibas*:
iespgjamo lidzdalibu;
6.5. Specializetas nodalas priekssedétajs
planosanu.
6.6. Specializétas nodalas
33
34 Sk. piemérosanas noteikumu 35./36. panta E. punktu.
35
36

Sk. pieméroSanas noteikumu 54. panta B. punktu. Ja pieprasijums tiek apstiprinats, informaciju par to izplata specializetas
nodalas sekretariats.
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6.7.

Riko debates un balso par nodalas atzinumiem un informativajiem zinojumiem.

Grupas

Var iesniegt priekslikumus par paSiniciativas atzinumu izstradi.

Izvirza iespgjamos zinotajus un iesniedz priekSlikumus par specializetajas nodalas
izveidojamo izpétes grupu un dokumentu izstrades grupu sastavu.

NodroSina izraudzito ekspertu darba pareizu izmantoSanu gan kvantitativa, gan
kvalitativa zina un viniem sniedz attiecigu informaciju.

Var informét grupas loceklus par grupas nostaju attieciba uz konkrétiem politikas
pasakumiem, kurs tiek analizeti atzinuma.

Var iesniegt grupu grozijumus atzinumiem, par kuriem balsos pilnsapulce®’.

6.8. Specializétas nodalas sekretariats

Veic visus ar izpétes grupu sanaksmém (tostarp uzklausiSanas sanaksmém un citiem
pasakumiem) saistitos nepiecieSamos organizatoriskos darbus (nodroSina sanaksmju
telpas, organizé mutisko tulkosanu, dokumentu tulkosanu, izveido dokumentus).

P&c zinotaja pieprasijuma organizg individualas tikSanas starp zinotaju un citu Eiropas
iestazu parstavjiem, ieinteresétajam personam un zinotaja ekspertu.

Pec zinotaja un izpétes grupas priekSsédetaja pieprasijuma organizé uzklausiSanas
sanaksmes un citus pasakumus p&c tam, kad tos apstiprinajusas Komitejas kompetentas
struktiirvienibas.

Izvirza priekslikumus par sanaksmju darba valodam, pamatojoties uz loceklu valodu
zinasanam, un veido sanaksmeé klatesoSo registru.

Sazinas ar tulkosSanas dienestu un informé zinotaju par laiku, kas bis nepiecieSams, lai
dokumentu sagatavotu visas pieprasitajas valodu redakcijas.

Ja nepiecieSams, pieprasa lingvistiskas palidzibas un teksta redigéSanas pakalpojumus.
Izstrada dokumentu ar nosaukumu “Informacijas pakete”, kas satur visu vajadzigo
informaciju (izp&tes grupas locekli, EP procediira, pamatdokumenti un atsauces materiali,
ieprieksgjie EESK atzinumi utt.) un kas paredzets zinotajam, ekspertam, specializétas
nodalas priek$sedetajam un izp&tes grupas locekliem.

P&c nodalas priekssedetaja vai zinotaja pieprasijuma nodrosina papildu informaciju.

Pec zinotaja pieprasijuma palidz sagatavot dokumentu projektus visos sagatavoSanas
procediiras posmos — sakot no izpétes grupas lidz pat plenarsesijas limenim.

Palidz zinotajam darba ar grozijumiem.

Palidz sanaksmju vaditdjiem (gan izp&tes grupu, gan specializ€to nodalu Itmeni) un
sniedz viniem padomus.

37

Grupu sekretariati pirms plenarsesijam nosiita specializétds nodalas sekretaridtam visus grozijumus, par kuriem panakta

vienosanas grupas ITmen.
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e Nodrosina saikni ar Komisiju un EP (un citam iestadém, ja nepiecieSams), lai nodroSinatu
zinotaju informé&tibu par So iestazu organiz€tajam attiecigajam sanaksmém un vinus
rosinatu piedalities tajas.

e Nodrosina zinotajiem pilnu informaciju par norisém citas iestades.

e Informé zinotaju par piezimém, ko par atzinumu ta izstrades procesa izteikusi Komisija
un kas ieklautas Komisijas regularaja zinojuma par darbu péc EESK atzinumu
pienemsanas.

e Palidz zinotajam un specializétas nodalas birojam veikt turpmako darbu.

e Informé zinotdju un ekspertu par Komiteja speka esoSajam darba metodeém (tostarp
atzinumu sagatavosanas noteikumiem) un nodro$ina to ieverosanu.

e Sniedz padomus locekliem un kopa ar citiem Komitejas dienestiem uztur ciesSus kontaktus
ar citam ES iestadem un Eiropas Savienibas Padomes prezidenttiru, nodroSinot atvertu
informacijas pliismu saistiba ar planotajiem jaunajiem atzinumu pieprasijumiem.

e lerosina saturu atzinumu atspogulosanai plassazinas lidzeklos un atvieglo Sabiedrisko
attiecibu grupas un zinotaja (ka ar1 Iidzzinotaja) darbu Saja saistiba. Konkrétak, tas
ierosina zinotaja (un Iidzzinotaja) vai/un izp&tes grupas priek§sédetaja un/vai specializetas
nodalas priek$sédétaja citatus (ar vinu piekriSanu) publicét Twitter un citos socialajos
plassazinas lidzeklos, ka ar1 pazinojumos presei un timekla vietng€ publicgjamos stastos.
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