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Uvod

Evropsky hospodaisky
a socialni vybor

JEDNOTNA PRIRUCKA K PRIPRAVE STANOVISEK

Hlavni ukol Evropského hospodafského a socialniho vyboru (EHSV) spoéiva podle Smlouvy!
v projednavani a piijimani stanovisek tykajicich se dualeZitych témat, kterymi se zabyva Evropska
unie, a uréenych Radé Evropské unie, Evropské komisi a Evropskému parlamentu.

Uckelem tohoto dokumentu je poskytnout praktické rady viem, kdo se podileji na p¥ipravé stanovisek?
EHSV s cilem zlepsit efektivitu a kvalitu prace EHSV. Dokument obsahuje doporuéeni pro ¢leny
EHSV apiislusny sekretariat, kterd vychazeji z platného jednaciho tadu (JR) ajeho provadécich
predpisti a zohlednuji zavedené pracovni postupy Vyboru schvélené predsednictvem. V piipade
pochybnosti jsou k dispozici sekretariaty sekci, aby ¢lentim pii pfipravé stanovisek EHSV poskytly

podporu®.

1. Ukel a obsah stanovisek

1.1  Ukel — ucelem kazdého stanoviska je vyjadiit nazory EHSV a zajistit, aby byly piedany
evropskym organim ve lhatdch danych rozhodovacim procesem. V obecnéjsim smyslu slouzi
stanoviska K zajisténi toho, aby méla organizovana ob¢anska spole¢nost, jiz EHSV zastupuje,
podnétny vliv na rozhodovaci proces na urovni EU aaby byla nalezit¢ informovana
specializovana média.

1.2 Obsah

1.2.1 Cile — cile stanovisek EHSV jsou obecné popsany V jednacim fadu av jeho provadécich
predpisech®. Nézory Vyboru na navrhy Komise by se mély soustiedit na kli¢ové body a na
aspekty, knimz EHSV zaujima odlisny postoj nez Komise. Je tieba tyto odlisné postoje

! Clanek 304 Smlouvy o fungovani Evropské unie (SFEU).

2 Pro tcely tohoto dokumentu jsou pod pojem stanoviska zahrnuty také informaéni zpravy. Viz €l. 39 odst. A provadécich piedpist.

8 Sekretariaty sekci pomahaji zejména stanovit ¢asovy plan pro vypracovani stanovisek a organizovat schiizky s institucionalnimi
subjekty, pfipadna slySeni nebo jiné akce. Jsou ndpomocny rovnéz pii jmenovani expertti. V neposledni fadé pomahaji urcit, které
jazyky budou pouzity na schizich studijnich skupin, a stanovit Ihlity pro pieklady a pozménovaci navrhy.

4

Viz ¢l. 54 odst. B provadécich piedpisi.
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1.2.2

21

2.2

a alternativni navrhy jasné a stru¢né¢ zdivodnit. EHSV miize rovnéz vyjadiit pfipominky
k posouzeni dopadu a/nebo rizika, jeZ provedly evropské organy.

Priority — stanoviska EHSV by méla reagovat na zadosti 0 vypracovani stanoviska s nalezitym
ptihlédnutim K jejich vyznamu a ke Thutam stanovenym jednotlivymi organy. EHSV se mize
rozhodnout, ze neméd ke konkrétni zadosti O vypracovani stanoviska zadné dal§i zavazné
pfipominky, a miize se tak omezit na vydani pouze velmi kratkého stanoviska. V piipadé
naléhavé Zzadosti 0 vypracovani stanoviska s kratkou lhitou pro jeho vydani z divodu
interinstitucionalniho harmonogramu Ize zahdjit zrychleny postup.

Druh, rozsah a forméat stanovisek

Druh® — vramci své poradni Glohy® avsouladu se svym pravem projednavat zaleZitosti
z vlastni iniciativy’ a zkoumat nova témata® vydava EHSV zejména &tyfi druhy dokumenti:

e stanoviska vypracovana na zakladé povinnych nebo nepovinnych zadosti Rady Evropské
unie, Evropské komise a/nebo Evropského parlamentu;

e stanoviska z vlastni iniciativy k tématim EU obecného zajmu a politického vyznamu.
K moznym kritériim volby t&chto témat® patii potfeba novych pravnich ptedpisi, jejich
vyznam pro evropské organy, jejich novost ¢i jejich relevantnost z hlediska aktuélniho
VYVOje;

e prizkumna stanoviska vypracovand na zadost vySe uvedenych evropskych organt
a predsednictvi Rady Evropské unie K otazkam, jez jsou obzvlasté vyznamné pro ob¢anskou
spolecnost, s cilem piispét K tvorbé politik EU;

o informaéni zpravy sekci EHSV, které se zabyvaji veSkerymi otazkami tykajicimi se politik
EU a jejich mozného vyvoje.

Délka — stanoviska a informaéni zpravy by mély byt struéné a nemély by piekrocit celkem
18 000 znakii (12 normostran)®’. Z tohoto celkového poétu je tfeba vyhradit pokud mozno ne
vice nez 1 500 znakl (jedna normostrana) na shrnuti hlavnich ,,zavért a doporuceni*“ ve formé
kratkych odstavcil nebo odrazek™!. Predseda sekce miize v fadné odiivodnénych piipadech, kdy
to vyzaduje vyznam a prufezova povaha tématu, udélit vyjimku a povolit vypracovani

10

11

Viz €l. 29 odst. A provadécich predpisti.

Clének 304 SFEU.

Viz ¢l. 32 odst. 2 JR.

Jak stanovi napi. dohoda o spolupréci s Evropskou komisi, ktera byla naposledy revidovana dne 3. ¢ervna 2005.
Viz €l. 29 odst. B provadécich piedpisi.

Normostranou se rozumi 1 500 znaki bez mezer, av§ak véetné poznamek pod ¢arou. Délka je stanovena podle originalniho jazyka
pouZitého zpravodajem. Do tohoto potu nejsou zahrnuty titulni a procesni strany. Pocet znaki 1ze zkontrolovat v textovém editoru,
napt. ve Wordu: na zalozce Review / Nastroje — Word count / Pocet slov, zaskrtnutim policka Include textboxes, footnotes and
endnotes / V¢etn& poznamek pod &arou, a poté v policku Characters (no spaces) / Znaky (bez mezer).

Viz zprava Jak zdokonalit pracovni postupy a stanoviska EHSV, kterou vypracovala pani Bredima, s. 3.
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stanoviska v délce az 30 000 znakt (20 normostran). Piesahuje-li délka dokumentu 30 000
znakll, musi vyjimku pifedem udélit ptfedsednictvo Vyboru.

2.3 Format — aby bylo mozné prezentovat nazory EHSV jasnéj$im a dostupnéj$im zptisobem,
obsahuiji stanoviska pouze nasledujici &tyfi strukturalni castit?:

1) titulni strana;

2) procesni strana (uvadéjici pravni zaklad stanoviska, odpovédnou sekci, poptipadé datum
obdrZzeni zadosti 0 vypracovani stanoviska od evropského organu, postup vypracovani
a vysledek hlasovani®®);

3) zavéry a doporudeni* stanoviska se zaméfenim na kli¢ové body (tuto ¢ast 1ze vynechat ve
stanoviscich, ktera maji méné nez 6 000 znakd, tj. Ctyii normostrany);

4) hlavni ¢ast stanoviska, obvykle rozdélena do ¢asti ,,Souvislosti* (ivod do tématu), ,,Obecné
pfipominky* a ,,Konkrétni ptipominky*.

it

Piilohy budou obecn& zveiejiiovany pouze V pivotnich jazycich®™® EHSV. Jsou zvefejiiovany pouze
v elektronické podobé na internetu, nikoli v Ufednim véstniku. Pfedsednictvo mize schvalit
zvetejnéni i v jinych jazycich.

Tyto tabulky ptedstavuji doporucenou strukturu riznych druhi stanovisek:

Stanoviska vypracovani na zadost orgina

Cast 1 Zavéry a doporuceni (pokud mozno na jedné strané av podobé kratkych odstavcii nebo odrazek):

e Stru¢né shrnuti nazordt EHSV (souhlas / souhlas s vyhradami / nesouhlas)
e Navrhy na zménu legislativniho navrhu (v pripade legislativniho navrhu)

Cast 2 Hlavni ¢ast stanoviska:
e Souvislosti, kratké predstaveni navrhu Komise

e Obecné ptipominky
o Konkrétni pfipominky

12 Viz ¢l. 54. odst. B provadécich ptedpist, niZze navrZzeny model stanoviska a zprava Jak zdokonalit pracovni postupy a stanoviska
EHSV, kterou vypracovala pani Bredima, s. 3 —,,Revize délky a struktury stanovisek*.

13 Ptipravné dokumenty obsahuji informace 0 sloZeni studijni skupiny a 0 expertech.

14 Viz zpréava Jak zdokonalit pracovni postupy a stanoviska EHSV, kterou vypracovala pani Bredima, s. 3 — ,,Revize délky a struktury
stanovisek®.

15

V soucasné dobé se jedna 0 angli¢tinu, francouzstinu a némcinu.
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Stanoviska z vlastni iniciativy a prizkumna stanoviska

Cast 1 Zavéry a doporuceni
Cast 2 Odivodnéni stanoviska:

e Duvody pro predlozeni stanoviska

e Obecné pfipominky

e Konkrétni pfipominky

Naléhavé, vysoce odborné a/nebo méné slozité otazky

Cast 1 Shrnuti postoje EHSV (velmi strucné nebo Ize vynechat)
Cast 2 Odtivodnéni stanoviska a pfipominky (max. 6 000 znaku)
24 Pozménovaci navrhy — stanoviska mohou byt pozménovana ve dvou fazich: na schtzi

ptislusné sekce ana plenarnim zasedani. O pravidlech (v¢etné termintl) pro piedloZeni
pozménovacich navrhit miize rozhodnout predsednictvo EHSV v ptipad€ plenarniho zasedani ¢i
predseda pfislusné sekce Vv piipadé schuze sekce, acleny o nich informuje sekretariat.
V pozménovacich navrzich musi byt uvedeno, K jaké ¢asti textu se vztahuji, a jasné oznaen
text, ktery ma byt zménén. Sekretariat doporucuje pouzivat K tomuto ucelu revizni znacky
(track changes®, tj. sledovani zmén) ve Wordu nebo v kterémkoli jiném textovém editoru.

Pozménovaci navrhy by mély byt opatieny stru¢nym odtivodnénim

Hledisko rovnosti Zen a muzua

16

Vsechna stanoviska, stanoviska z vlastni iniciativy, informacni zpravy a dalSi vefejné dokumenty

musi zahrnovat hledisko rovnosti 7en a muzai*’. Zpravodajové by méli posoudit, zda jejich dokument

zohlednuje rovnost Zen a muzu, a to na zaklad€ nasledujiciho kontrolniho seznamu:

1)

2)
3)
4)
5)
6)

Ma iniciativa/program/dokument/opatieni, jiz/jimz se dokument EHSV zabyva, odlisny

dopad na Zeny a muze?
Jak se tento dopad lisi?

Jsou navrzena opatieni k jeho vyvazeni?

Jsou dostatecna?

Muze EHSV navrhnout dalsi opatieni k vyvazeni dopadu?
Jsou zavedena opatieni ke sledovani

dopadu zvazované(ho)

iniciativy/programu/dokumentu/opatfeni na rovnost zen amuzi? Pokud ne, navrhl je

EHSV?

Zpravodaj mize rovnéZ konzultovat pokyny pro pouzivani inkluzivniho jazyka.

16
17

Viz ¢l. 55 odst. 4 JR.

Viz rozhodnuti pfedsednictva ze dne 15. zaii 2020.
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4.1

Srozumitelnost a terminy

Srozumitelnost — stanoviska by méla byt jasna asnadno pochopitelna, proto je zasadni
stru¢nost a jasnost. Ve fazi pfipravy musi autor ¢i autofi vzdy brat ohled na to, Ze text bude
nasledné¢ pielozen do vsech oficidlnich jazykd EU, aproto by mél predejit jazykovym
problémim tim, ze:

e pouzije kratké vety ajasnou vétnou skladbu a vyhne se nejednoznacnym vyraztim, které
mohou byt vykladany razng;

e zajisti jednotnost odborné terminologie;

e uvede zdroj vsech citaci ¢i prevzatych pasazi a poskytne veskeré dalsi informace, jez by
mohly pomoci piekladateliim;

e jako zaklad pro ptipravu dalsi verze stanoviska pouZzije dokument v poslednim znéni, ktery
je dostupny na portalu ¢lenil, a zmény jasné vyznaci prostfednictvim reviznich znacek
v programu Word (nastroj Track changes, tj. sledovani zmén);

e vypiSe vSechna akronyma ¢i zkratky a omezi jejich pouzivani;

¢ bude pokud mozno psat v matetském jazyce;

e vyhne se zménam jazyka originalu Vv riznych fazich ptipravy stanoviska nebo pozadovani
zmén poté, kdy byl finalni dokument ptedan k piekladu;

e prostiednictvim sekretaridtu sekce pozada o0 jazykovou podporu pii pfipraveé textu.
Prekladatelské sluzby poskytuji rovnéz sluzbu jazykové upravy, ktera je zamefena na Cisté
jazykové opravy, které nemaji vliv na obsah stanoviska nebo styl autora. Ta je uZite¢na
zejména tehdy, nepiSe-li autor ve svém matefském jazyce. Piekladatel mize rovnéz

navrhnout zmény podle zasad srozumitelného psanilg.

MiiZe se stat, Ze se na Vas nebo na VaSeho experta prostiednictvim sekretariatu obrati vedouci
prekladatel (chef de file) — ptekladatel, jehoz matefskym jazykem je originalni jazyk Vaseho
stanoviska. V praxi se vedouci piekladatel obrati na sekretariat piislu$né sekce, pokud bude mit
pochybnosti ohledné¢ urcitého slovni spojeni, véty nebo odstavce piedlozeného textu.
Sekretariat sekce zajisti kontakt mezi zpravodajem, expertem zpravodaje a vedoucim
piekladatelem scilem véas toto slovni spojeni, vétu nebo odstavec vyjasnit. Vedouci
ptekladatel pusobi jako jazykovy koordinator, ktery pomaha zajistit soulad mezi jednotlivymi
jazykovymi verzemi stanoviska. Objasiiuje ostatnim pirekladatelim obtizné nebo
nejednoznacné pasaze a Vv pripadé potfeby kontaktuje autora ¢i autory S zadosti 0 upfesnéni.
Kvalitni spolupréce s vedoucim piekladatelem pomaha zajistit, aby stanovisku rozuméli stejné
dobie vSichni ¢lenové ve vsech jazycich.

18

Zpravodaj miZze rovnéz konzultovat platformu pro srozumitelné psani.
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4.2

5.1

5.2

Terminy — mnohojazy¢nost Vv EHSV je mozna pouze diky pouZzivani systému pivotnich
jazykﬁlg, v némz dokumenty prochézeji dvéma etapami piekladu. Rada stanovisek EHSV musi
byt nejprve pielozena do jednoho z pivotnich jazyku, nez miZe byt pielozena dal$imi
prekladatelskymi oddé€lenimi. Tento systém samoziejmeé uréitym zplsobem ovliviiuje
stanovovani terminti. Napiiklad stanovisko S maximalni béznou délkou 18 000 znakd (12
normostran) bude ve vSech poZadovanych jazykovych verzich k dispozici v priméru za 7
pracovnich dni?. Piipravuji-li dokument spole&n& zpravodaj a spoluzpravodaj, méli by pokud
mozno pouZzivat tentyz jazyk, aby se piedeslo zprostfedkujicimu ptekladu, nebot tim se rovnéz
zkracuji lhity pro preklad.

Postup pripravy a prijimani stanovisek

Piidélovani stanovisek — pfedsednictvo EHSV rozhoduje o tom, zda se ma vydat stanovisko,
ktera sekce?’ bude povéiena jeho piipravou ado které kategorie bude stanovisko zafazeno.
Sekce prislusnym zplisobem zorganizuje svou praci.

Kategorie A Studijni skupina ¢itajici nejméné Sest ¢lend

Kategorie B Samostatny zpravodaj / hlavni zpravodaj

Kategorie B+ Ptipravnd skupina Ccitajici tfi Cleny (zpravodaj
a dva ¢lenové, bez predsedy)

Kategorie C Bez zpravodaje vzhledem k¢isté technické
povaze zadosti 0 vypracovani stanoviska

Pripravné prace — pripravné prace sekci EHSV Vv zasad¢ provadi studijni skupina nejméné
Sesti ¢lent v piipadé stanovisek kategorie A, téi¢lenna piipravna skupina v piipadé stanovisek
kategorie B+, samostatny zpravodaj nebo hlavni zpravodaj v piipadé stanovisek kategorie B,
nebo probihaji bez zpravodaje vzhledem Kk ¢isté technické povaze Zadosti 0 vypracovani
stanoviska v ptipad¢ stanovisek kategorie C. VSechny tii skupiny navrhuji na zakladé vzajemné
konzultace a poptipadé se zohlednénim nazoru piedsedy piislusné sekce tentyz pocet Clent
studijni/piipravné skupiny z fad ¢lent, ktefi projevi zajem, maji odpovidajici kvalifikaci a jsou
k dispozici. Soudasti tohoto postupu je navrzeni predsedy a zpravodaje studijni skupiny??.
Sekce poté jmenuje Cleny studijni/ptipravné skupiny nebo samostatného zpravodaje.

19

20

21
22

Pivotni jazyk je zprostiedkujici jazyk pouzivany k usnadnéni ptekladu mezi dvéma nebo vice jinymi jazyky. Pivotni jazyk (znamy
také jako pfevodni jazyk) lze vyuzit v situaci, kdy neni mozné zajistit ptimy pieklad mezi urcitymi jazykovymi kombinacemi.

K tomu se ptipoc¢itavaji jeden az dva dny, které potiebuje sekretariat na to, aby mohl dokument ptipravit k piekladu. Dokument je
¢lentim Kk dispozici pét pracovnich dnti pfed datem konani schiize.

V tomto kontextu je za sekci povazovana také CCMI.

V piipadé potieby je mozné jmenovat spoluzpravodaje. Tyto instrukce vychéazeji z predpokladu, ze byl jmenovan pouze jeden
zpravodaj, ktery musi svou préci koordinovat s piipadnymi spoluzpravodaji.

EESC-2020-04033-00-01-TCD-TRA (EN) 6/11



5.3

5.4

5.5

5.6

6.1

Vybér zpravodaje — n¢kdy piedsednictvo rozhodne, ze praci provede samostatny zpravodaj,
anavrh stanoviska je poté piedlozen k projednani a schvaleni pfimo pfiislusné sekci. Vybor
mize jmenovat také hlavniho zpravodaje?®, ktery pak navrh stanoviska predloZi ke schvaleni
piimo plenarnimu zasedani.

Urovné projednavani — v idealnim piipadé se stanovisko projednava a na tiech Grovnich, nez
je predlozeno plenarnimu zasedani ke schvaleni (tak tomu je do urcité miry Vv soucasnosti). Na
zadost predsedy sekce Ci zpravodaje se mize uskutecnit predbézna diskuse na urovni sekce
za Gi¢elem vyjasnéni obecnych nazora ¢lent sekce na dané stanovisko. Poté probihad prace na
urovni studijni skupiny, obvykle béhem dvou, nebo nejvyse tii schiizi, na nichz se podrobn¢
diskutuje o navrhu zpravodaje?®. Je prizvan zastupce Komise, aby monitoroval &innost
a vysvétlil souvislosti navrhu Komise. Je téz mozné uspotfadat soubézné se schlizemi studijni
skupiny slyeni adal§i akce, které musi nejprve schvalit pfedsednictvo piislusné sekce?.
V sekei probéhne zavéreéna a obsahlejsi diskuse a navrh stanoviska, jenz je v ptipadé potieby
pozménén, je predloZen k hlasovani.

Prijeti na plenarnim zasedani — konecné stanovisko je pfijato na plenarnim zasedani, a to
S rozpravou ¢i bez rozpravy, podle toho, zda se na urovni sekce vyskytly hlasy proti ¢i byly na
plenarnim zasedéani predloZeny pozmé&iiovaci navrhy?®.

Monitorovani — provadi se potfebné monitorovani (napi. setkani zpravodaje/spoluzpravodaje
se zpravodaji jinych instituci a se zucastnénymi stranami nebo piislusnd medilni propagace
stanoviska). Odpovédnost za monitorovani obvykle spoc¢iva na zpravodaji, jemuz je napomocen
sekretariat. Pfedseda sekce spolu s predsednictvem sekce mohou navrhnout dodate¢na
koordinac¢ni opatteni.

Uloha aktéri zapojenych do piipravy a p¥ijimani stanovisek
Zpravodaj

e QOdpovida za piipravu pracovniho dokumentu, pfedbézného navrhu stanoviska ¢i navrhu
stanoviska a za jeho pfedlozeni na urovni studijni skupiny, sekce a plenarniho zasedani. Je
mu napomocen sekretariat sekce.

e V pripad¢ potteby pied prvni schiizi studijni skupiny zorganizuje setkani se sekretariatem
EHSV, s expertem, Komisi a dal$imi subjekty?’.

23
24

25

26
27

Viz ¢lanek 23 JR. Této moznosti se zpravidla vyuziva v piipadé, kdy je doba na dokonéeni stanoviska velmi kratka.

Vyjimecné byly uspofadany Ctyii schiize studijni skupiny, avSak teprve po udéleni souhlasu Komise pro finan¢ni a rozpoctové
zalezitosti (CAF) a pfedsednictva EHSV.

Je vSak mozné, ze bude nutné zaslat zadost ke schvaleni Komisi pro finan¢ni arozpoctové zalezitosti (CAF) a predsednictvu
EHSV, zejména v piipadé dodate¢nych nakladt.

Viz ¢l. 54 odst. 4 JR a &lanek 50 provadécich piedpist.

V riiznych fazich miize byt nezbytné uspotadat nékolik setkani s dalsimi organy.
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Mize pozadat 0 pomoc experta®, ktery méa pro feseni danych otazek zvlastni kvalifikaci®®.
V souladu s finanénimi predpisy miize byt povoleno piedb&zné setkani s expertemC,

Je-li to nezbytné, pozada prostfednictvim sekretariatu sekce ptislusného administratora
0 ,,jazykovou podporu pro autory* ¢i 0 sluzbu jazykové upravy.

Zajisti, aby byl jeho navrh zaslan na pfislusny sekretariat (k prekladu a ptipravé uvodni
a procesni strany) vterminu udaném sekretaridtem, tak aby byl ¢lenim dostupny ve
vyzédanych jazycich nejméné pét pracovnich dnti pfed konanim schiize.

Zabyva se veSkerymi pozménovacimi navrhy a diskutuje o nich se ¢leny, ktefi je predlozili,
aby se docililo jasného vysledku (navrzeni kompromisniho znéni, pfijeti nebo zamitnuti)
a aby mohl byt navrh ptedan k projednani na dal$i trovni (na schtizi sekce ¢i na plenarnim
zasedani).

Odpovida za planovani a nezbytné monitorovani ¢innosti po pfijeti stanoviska na plenarnim
zasedani, aby bylo zajisténo, ze stanovisko bylo pochopeno a dal§i organy jej nalezitym
zpusobem vzaly na védomi.

V Uzké spolupréci se zpravodajem a sekretariatem pfislusné sekce domlouva vhodna data

Dbé na to, aby sekretariat pro préci studijni skupiny stanovil spravné pracovni jazyky.
Zajistuje, aby dohodnuty casovy pldn umoznil vcasné dokonceni prace studijni skupiny

Odpovida za fadné fizeni a vedeni schiizi studijni skupiny.

Odpovida za to, Ze je pfedseda sekce pIné¢ informovan 0 jakychkoli dilezitych problémech,
a za vyzadani veskerych nezbytnych zmén tykajicich se poctu schiizi®2.

Uvédi diskusi na trovni sekce (je-li o to pozadan).

Ptipravuji se na kazdou schlizi a poptipadé pii tom rovnéz konzultuji pfislusné organizace

Pokud se nemohou schiize zucastnit, vcas informuji sekretariat své skupiny, a pokud si pieji
byt na schiizi zastoupeni, pozadaji o nahradnika. Sekretariat skupiny provede nezbytné
kroky v systému pro rezervaci schizi. V piipad¢é potieby mohou zaslat své ptipominky

Expert zpravodaje je jmenovan na zadost zpravodaje. Zpravodaj stanovuje expertovy ukoly. Experta mize jmenovat také kazda ze
skupin. Kazda skupina pak instruuje svého experta. Viz ¢ldnek 26 JR a ¢lanek 23 provadécich predpisti 0 podminkéch jmenovani

Pravidla tykajici se nahrady vydaji expertim jsou k dispozici na intranetu na portalu ¢lent.

V¢etné urceni dat veskerych slySeni ¢i studijnich navstév, které byly povoleny.

6.2 Predseda studijni skupiny
[ )
o ey .31
schiizi studijni skupiny”".
L
[ )
a dodrzeni termint.
e Ptedseda schlizim studijni skupiny.
L
L]
[ )
6.3  Clenové studijni skupiny
L]
obcanské spolecnosti.
[ )
28
expertd.
29 Viz ¢lanek 23 odst. C provadécich piedpisti.
30
31
32

Miize se jednat i 0 doporuceni snizit (¢i zvySit) pocet schuizi nebo 0 zadost usporadat jina slySeni ¢i navstévy nez ty, které jsou jiz
naplanovany.
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k dokumentu, ktery je projedndvan na schizi studijni skupiny, V pisemné podobé
sekretariatu sekce a zpravodaji, pfi¢em? je tfeba poskytnout &as na pripadny pieklad®.

Predseda sekce organizuje praci sekce ve spolupraci S predsednictvem sekce. Piedsednictvo
sekce by mélo byt pfedsedovi sekce ndpomocno zvlasté timto zpﬁsobem34:

o Predklada sekci ke schvaleni navrhy tykajici se priorit sekce, pracovniho programu a jejiho

e Posuzuje, zda je vhodné uspofadat k danému stanovisku slySeni. Pokud ano, zada
0 schvaleni Komisi pro finan¢ni a rozpoctové zalezitosti (CAF) a predsednictvo EHSV.

e Posuzuje nezbytnost predbézné orientacni rozpravy K veskerym tématim v ramci sekce pied
zahajenim pfipravy navrhu stanoviska.

e Piipravuje program jednani pro schiize sekce véetné piipadné ti€asti pozvanych fec¢niku.

e Posuzuje opatieni pro monitorovani navrzené zpravodajem na obdobi po pfijeti stanoviska
na plenérnim zasedani a podili se na nich®.

¢ Informuje ptedsednictvo EHSV o0 piipadnych zménach v pldnovaném harmonogramu.

e Posuzuje Zadosti 0 udleni vyjimky pro délku stanovisek az na 30 000 znaki®.

o Piijima zvlastni opatieni v ptipad€ zrychleného postupu.

e Dohlizi na fadné provadéni praci, napt. na dodrzovani lhiit pro pfedklddani stanovisek.

e Zajist'uje propagaci a monitorovani stanovisek.

e Spolupracuje suz$im piedsednictvem a/nebo piedsednictvem EHSV na legislativnim

e Schvaluji priority a program ¢innosti sekce.
e Na zékladé navrht skupin jmenuji zpravodaje, piipadné spoluzpravodaje a ¢leny studijnich

e Navrhuji pfedsednictvu EHSV a plenarnimu shromazdéni vypracovani stanovisek z vlastni

o Diskutuji a hlasuji o stanoviscich a informaénich zpravach sekce.

Sekretariat sekce tak muize zrusit zbyteéné zadosti 0 tlumoceni.

6.4 Predseda sekce a piredsednictvo sekce
vybéru stanovisek z vlastni iniciativy.
6.5 Predseda sekce
planovani své sekce.
6.6 Sekce
a pripravnych skupin.
iniciativy a informac¢nich zprav.
33
34 - S
Viz €l. 35 a 36 odst. E provadécich piedpisi.
3 Viz €l. 55 odst. C provadécich piedpisi.
36

Viz €l. 54 odst. B provadécich piedpisii. Pokud je vyjimka udélena, je 0 tom nasledné informovan sekretariat sekce.
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6.7

6.8

Skupiny

Mohou ptedkladat navrhy na vypracovani stanovisek z vlastni iniciativy.

Navrhuji zpravodaje a slozeni studijnich a ptipravnych skupin, které vytvareji sekce.
Zajistuji experty dle své volby, a to z hlediska poctu i kvalifikace, a instruuji je.

Mohou své Cleny informovat 0 postoji skupiny ke konkrétnim politikdm, jimiz se dané
stanovisko zabyva.

Mohou ptedkladat pozménovaci navrhy skupiny ke stanovisklim, 0 nichz se bude hlasovat
na plenérnim zasedani®’.

Sekretariat sekce

Zajistuje vSechny praktické zalezitosti (zasedaci mistnosti, tlumoceni, preklad, piiprava
dokumentt) pro schlize studijni skupiny (v€etné slySeni a dalsich akci).

Na zadost zpravodaje organizuje individualni schiizky zpravodaje s dalSimi evropskymi
organy, zG¢astnénymi stranami a expertem zpravodaje.

Na zadost zpravodaje a piedsedy studijni skupiny potrada slySeni a dalsi akce, které musi
nejprve schvalit pfislusné organy Vyboru.

Na zakladé jazykovych znalosti ¢lenti navrhuje jazykovy rezim schizi avede zaznamy
0 ucasti Clent.

ZabezpecCuje kontakt s prekladatelskou sluzbou a zajistuje, Ze je zpravodaj informovan
0 dobé nutné pro ptipravu pozadovanych jazykovych verzi.

V ptipadé potieby pozada o jazykovou podporu a sluzbu jazykové upravy.

Ptipravuje slozku nazyvanou ,,informacni balicek” se vSemi relevantnimi informacemi
(¢lenové studijni skupiny, postupy EP, podkladové dokumenty a referen¢ni materialy,
predchozi stanoviska EHSV atd.) pro zpravodaje, experta, predsedu sekce a ¢leny studijni
skupiny.

Na zadost predsedy sekce nebo zpravodaje poskytuje dalsi podkladové informace.

Na zadost zpravodaje je ndpomocen S piipravou dokumentll ve vSech etapach postupu
projednévani, od schiizi studijnich skupin az po plenarni zasedani.

Je napomocen zpravodaji pfi zpracovavani pozméenovacich navrht.

Je ndpomocen a radi predsedajicim schiizi (na trovni skupiny ¢i sekce).

Zajistuje kontakt s Komisi a EP (a podle potieby s dal$imi organy nebo institucemi), aby
byli zpravodajové informovani o piislusnych schiizich ¢i akcich organizovanych témito
subjekty, a vybizi je k i¢asti na nich.

Podrobn¢ informuje zpravodaje 0 vyvoji v jinych organech.

Informuje zpravodaje o pfipominkach, které ke stanovisku vznesla Komise v pribéhu
ptipravy a ve své pravidelné zpravé o monitorovani stanovisek EHSV.

Je ndpomocen zpravodaji a piedsednictvu sekce pii postupu monitorovani.

37

Sekretariaty skupin predaji sekretariatu sekce pred plenarnim zasedanim veskeré pozménovaci navrhy, jez byly dohodnuty na
Grovni skupin.
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¢ Informuje zpravodaje a experta o platnych pracovnich postupech Vyboru (véetné pravidel
pro piedkladani stanovisek) a je jim napomocen pfi jejich dodrzovani.

e Spole¢né s dalsimi utvary Vyboru radi ¢lentim, udrzuje uzké kontakty s organy EU nebo
s pfedsednictvim Rady Evropské unie a zajiStuje otevieny tok informaci, pokud jde
0 planované nové zadosti 0 vypracovani stanovisek.

e Navrhuje obsah mediélniho zpravodajstvi o stanoviscich a podporuje v této souvislosti
¢innost komunika¢niho tymu a zpravodaje (jakoz i spoluzpravodaje). Konkrétné navrhuje,
aby byly citace slov zpravodaje (a spoluzpravodaje) a/nebo ptedsedy studijni skupiny a/nebo
predsedy sekce (s jejich souhlasem) zvefejfiovany na Twitteru aV dalSich socialnich
médiich, jakoz i v tiskovych zprévach a internetovych ¢lancich.
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