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Hantering av ledamöternas, CCMI-delegaternas och suppleanternas akter

Meddelande om skydd av personuppgifter
1. Inledning 
Europeiska ekonomiska och sociala kommittén (EESK) har förbundit sig att respektera och skydda dina personuppgifter i enlighet med förordning (EU) 2018/1725 (dataskyddsförordningen).

Dina personuppgifter kan komma att samlas in och behandlas för administrativa ändamål.

2. Vem har ansvaret för behandlingen av personuppgifter? 
EESK har (som personuppgiftsansvarig) ansvaret för behandlingen av personuppgifter. Ansvarig enhet (delegerad personuppgiftsansvarig) är enheten för kansli och lagstiftningsplanering (nominations-eesc@eesc.europa.eu).

3. Vilka syften har behandlingen? 
Alla personuppgifter som lämnas till enheten för kansli och lagstiftningsplanering (på papper eller via e-post) av ledamöter, CCMI-delegater och suppleanter lagras i Agora-databasen och används av relevanta interna enheter för kommunikationsändamål och administrativa ändamål i samband med ledamöternas, CCMI-delegaternas och suppleanternas utövande av sina uppdrag samt deltagande i kommitténs verksamhet.

4. Vilken rättslig grund har behandlingen?
Den rättsliga grunden för behandlingen är artikel 5.1 a i förordning (EU) 2018/1725: ”Behandlingen är nödvändig för att utföra en uppgift av allmänt intresse eller som ett led i unionsinstitutionens eller unionsorganets myndighetsutövning.” Begreppet ”allmänt intresse” inbegriper sådan behandling som är nödvändig för förvaltningen av EU-institutionerna och för att de ska fungera.

För vissa kategorier av personuppgifter (se punkt 6.4 nedan) är den rättsliga grunden artikel 5.1 d i förordning (EU) 2018/1725: ”Den registrerade har lämnat sitt samtycke till att dennes personuppgifter behandlas för ett eller flera specifika ändamål.”

5. Vilka personuppgifter behandlas? 

5.1	Följande uppgifter förs in i Agora-databasen av enheten för kansli och lagstiftningsplanering och lagras även i skyddade SharePoint-mappar, vars åtkomst är strikt begränsad till personal vid EESK:s enhet för kansli och lagstiftningsplanering:
· Efternamn
· Förnamn

· Titel
· Funktionsnedsättning
· Födelsedatum[footnoteRef:2] [2:  	Uppgifter som endast är avsedda att behandlas internt av administrationen] 

· Land som företräds 
· Officiell befattning
· Typ av mandat
· Datum för utnämning
· Slutdatum för mandatet
· Suppleant
· Assistent

5.2	Följande uppgifter förs in av ledamöterna själva via deras instrumentpanel på ledamöternas portal:
· Nödkontakt
· Efternamn
· Tilltalsnamn
· Födelseland
· Födelseort1
· Fotografi
· Meritförteckning
· Icke-konfidentiell postadress
· Privat postadress1
· E-postadress för korrespondens
· Privat e-postadress1
· Telefonnummer
· Språkkunskaper
· Förklaring om bosättningsort (laddas inte upp i Agora utan lagras i en skyddad mapp)
· Bevis på bosättning (laddas inte upp i Agora utan lagras i en skyddad mapp)
· Förklaring om ekonomiska intressen (utan underskrift – i Agora, och den undertecknade förklaringen lagras i en skyddad mapp).
· Preferenser i fråga om tryckta dokument
· Webbplatser
· Konton på sociala medier
· Bloggar
· Organisationer
· Intresseområden
· Sekretessinställningar
· Meddelandealternativ
· Överlåtelse av rättigheter
· Biografi

5.3	Alla handlingar som ledamöterna, CCMI-delegaterna och suppleanterna lämnar till enheten för kansli och lagstiftningsplanering (på papper eller via e-post) lagras i skyddade SharePoint-mappar, vars åtkomst är strikt begränsad till personalen vid EESK:s enhet för kansli och lagstiftningsplanering:
· Blanketter som ska ifyllas i början av mandatperioden (i form av ett frågeformulär)
· Meritförteckning
· ID-kort eller pass
· Undertecknad förklaring om ekonomiska intressen
· Förklaring om bosättningsort
· Formulär för rättssubjekt
· Formulär för bankuppgifter.

6. Vilka är mottagarna eller kategorierna av mottagare av dina personuppgifter? 

6.1	Medarbetarna på enheten för kansli och lagstiftningsplanering har tillgång till dina personuppgifter på grundval av behovsenlig behörighet.

6.2	Följande uppgifter är tillgängliga för följande avdelningar inom kommittén:

· GPES.GRI, GPES.GRII, GPES.GRIII: efternamn, förnamn, kön, titel, nationalitet, ursprungsort, språkkunskaper, preferenser i fråga om tryckta dokument, icke-konfidentiell adress, dagordning, konfidentiell e-postadress, meritförteckning, födelsedatum, icke-konfidentiella telefon- och mobiltelefonnummer.
· SG.TSG, SG.LCO: efternamn, förnamn, kön, titel, icke-konfidentiella adresser, konfidentiell e-postadress, icke-konfidentiella telefon- och mobiltelefonnummer, dagordning och meritförteckning.
· SG.B.1_REX, SG.B.2_TEN, SG.B.3_NAT, SG.B.4_FSA, SG.C.1_ECO, SG.C.2_SOC, SG.C.3_INT: efternamn, förnamn, kön, titel, icke-konfidentiell adress, konfidentiell e-postadress, grupptillhörighet, nationalitet, ursprungsort, språkkunskaper, preferenser i fråga om tryckta dokument, dagordning, aktiviteter, medlemskap i EESK:s organ, meritförteckning, fotografi, icke-konfidentiellt mobiltelefonnummer.
· SG.C.4_CCMI: efternamn, förnamn, kön, titel, icke-konfidentiell adress, konfidentiell e-postadress, nationalitet, ursprungsort, språkkunskaper, preferenser i fråga om tryckta dokument, dagordning, aktiviteter, intresseområden, medlemskap i EESK:s kategorier, meritförteckning, fotografi, icke-konfidentiellt mobiltelefonnummer.
· SG.D: SG.D.ICD, SG.D.1_PRE, SG.D.3_INF, SG.D.4_REL, SG.D.5_CSS: efternamn, förnamn, kön, titel, nationalitet, ursprungsort, datum för ledamotens närvaro vid EESK, ledamotens kontaktuppgifter, arbete som utförts av ledamoten, språkkunskaper, preferenser i fråga om tryckta dokument, fotografi, dagordning.
· SC.L.SECU: efternamn, förnamn, kön, titel, icke-konfidentiellt telefonnummer, konfidentiellt telefonnummer, icke-konfidentiellt mobiltelefonnummer, konfidentiellt mobiltelefonnummer.
· SC.L.INFRA: efternamn, förnamn, kön, titel.
· SC.DIIT: efternamn, förnamn, kön, titel, nationalitet, tilldelning av telefonlinjer, icke-konfidentiella och konfidentiella mobiltelefonnummer.

6.3 Följande uppgifter offentliggörs och är tillgängliga för alla på ledamotssidan via ledamöternas portal:

Efternamn, ledamotens tilltalsnamn; typ av mandat; mandatperiodens början; det land som ledamoten företräder; officiell befattning i den nationella organisationen; medlemskap i grupper och sektioner; medlemskap i (en) nationell(a) organisation(er); förklaring om ekonomiska intressen utan underskrift.

6.4	Följande uppgifter offentliggörs först när samtycke ges (varje uppgiftskategori kan väljas separat av ledamöterna, CCMI-delegaterna eller suppleanterna) och uppgifterna finns tillgängliga på ledamotssidan via ledamöternas portal:

Icke-konfidentiellt telefonnummer, icke-konfidentiellt mobiltelefonnummer, icke-konfidentiellt faxnummer, icke-konfidentiell e-postadress; icke-konfidentiell adress, webbplatser, bloggar, konton på sociala medier, fotografi, födelsedatum, språkkunskaper, preferenser i fråga om tryckta dokument, suppleant, aktiviteter inom kommittén, organisationer, intresseområden, överlåtelse av rättigheter, biografi.

6.5	Vissa grundläggande personuppgifter får under mandatperioden användas
· i EESK:s handledning (vademecum)
· i EESK:s publikationer, nyhetsbrev, videoproduktioner och presentationer samt på EESK:s webbplats,
· på ledamöternas portal,
· i ”EUWhoiswho” (EU:s officiella institutionskatalog med kontaktuppgifter till alla EU:s institutioner och organ)[footnoteRef:3]. [3: 	För mer information om behandlingen av dina personuppgifter som offentliggörs i EUWhoisWho kan du läsa det berörda meddelandet om skydd av personuppgifter på https://op.europa.eu/en/web/about-us/legal-notices/op_whoiswho. ] 

”EU Whoiswho” är den officiella institutionskatalogen med kontaktuppgifter till alla EU:s institutioner och organ. Den finns i följande format: onlineversion, e-bok och pappersversion.

Portalen för öppna data, som förvaltas av Publikationsbyrån, ger tillgång till de uppgifter om ledamöterna som har offentliggjorts på ledamotens sida på ledamöternas portal.
Dina uppgifter (organisation/institution, institutionens adress, webbplats, titel, efternamn, förnamn, fotografi, funktion vid EESK, land som företräds, lokalt mandat, telefonnummer och e-postadress, medlemskap i EESK:s organ) överförs till Publikationsbyrån för att publiceras i ”EU Whoiswho” (den officiella institutionskatalogen med kontaktuppgifter till alla EU:s institutioner och organ), som finns i en onlineversion och som e-bok samt som pappersversion. Om ett fotografi av dig finns tillgängligt publiceras det i den elektroniska versionen av ”EU Whoiswho”. Endast ordförandens och vice ordförandenas fotografier publiceras i pappersversionen av institutionskatalogen. 

Den webbplats som förvaltas av Publikationsbyrån ger också tillgång till de uppgifter om ledamöterna som offentliggörs på ledamotens sida på EESK:s webbplats.

För mer information om Publikationsbyråns behandling av dina personuppgifter kan du läsa följande dokument:
Publikationsbyrån: Skydd av personuppgifter

7. Kommer dina personuppgifter att överföras till ett tredjeland eller en internationell organisation?
Dina personuppgifter kommer inte att överföras till länder som inte är med i EU/EES eller till internationella organisationer.

8. Hur kan du hävda dina rättigheter? 
Du har rätt att få tillgång till dina personuppgifter, att rätta felaktiga eller ofullständiga personuppgifter, att (under vissa förutsättningar) begränsa behandlingen av dina personuppgifter, att begära radering av dina personuppgifter (vid olaglig hantering) och du har även i tillämpliga fall rätt till dataportabilitet. Av skäl som hänför sig till din särskilda situation har du rätt att när som helst invända mot behandlingen av dina personuppgifter.
Du kan kontakta enheten för kansli och lagstiftningsplanering – Rue Belliard/Belliardstraat 99, 1040 Bruxelles/Brussel (nominations-eesc@eesc.europa.eu). Din begäran kommer att behandlas utan onödigt dröjsmål och under alla omständigheter inom en månad efter det att den mottagits. Perioden kan vid behov förlängas med ytterligare två månader.

Du har rätt att vända dig till Europeiska datatillsynsmannen om du anser att dina rättigheter enligt dataskyddsförordningen har kränkts till följd av EESK:s behandling av dina personuppgifter.

9. Hur länge lagras dina personuppgifter? 
Personuppgifter i handlingar som registrerats av EESK bevaras för arkivändamål i allmänhetens intresse, i den mening som avses i artikel 4.1 e i förordning (EU) 2018/1725, för eventuella historiska ändamål (t.ex. för att styrka att en ledamot som ska utnämnas till en nyckelpost inom EESK, såsom ordförande eller vice ordförande, eller någon annanstans, sedan länge är medlem i ett organ) och för eventuella statistiska ändamål.
 
10. Samlas personuppgifterna in för automatiserat beslutsfattande, inbegripet profilering? 
EESK kommer inte att använda dina personuppgifter för att fatta automatiserade beslut om dig. Med ”automatiserade beslut” avses beslut som fattas utan mänsklig medverkan. 

11. Kommer dina personuppgifter att behandlas ytterligare för andra ändamål än det för vilket uppgifterna samlats in? 
Dina personuppgifter kommer inte att behandlas ytterligare för andra ändamål. 
 
12. Vem kan jag kontakta om jag har frågor eller klagomål? 
Om du har andra frågor om behandlingen av dina personuppgifter, var god kontakta först och främst den personuppgiftsansvariga (nominations-eesc@eesc.europa.eu).

Du kan också när som helst kontakta EESK:s dataskyddsombud genom det här kontaktformuläret och/eller Europeiska datatillsynsmannen genom det här kontaktformuläret.
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