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Gestão dos dossiês dos membros, dos delegados da CCMI e dos suplentes

Declaração relativa à proteção de dados
1. Introdução 
O Comité Económico e Social Europeu (CESE) está empenhado em respeitar e proteger os seus dados pessoais, em conformidade com o Regulamento (UE) 2018/1725 (RPDUE).

Os seus dados pessoais podem ser recolhidos e tratados para fins administrativos.

2. Quem é responsável pelo tratamento dos dados pessoais? 
O CESE é responsável pelo tratamento dos dados pessoais. O serviço responsável (responsável delegado pelo tratamento) é a Unidade do Secretariado da Assembleia e da Mesa e Programação Legislativa (nominations-eesc@eesc.europa.eu).

3. Qual é a finalidade do tratamento dos dados? 
Todos os dados pessoais fornecidos pelos membros, delegados da CCMI e suplentes à Unidade do Secretariado da Assembleia e da Mesa e Programação Legislativa (em papel ou por correio eletrónico) são conservados na base de dados Agora e utilizados pelos serviços internos competentes para fins administrativos e de comunicação relacionados com o exercício das suas funções de membros, delegados da CCMI e suplentes e com a sua participação nas atividades do Comité.

4. Qual é a base jurídica do tratamento de dados?
A base jurídica para o tratamento é o artigo 5.º, n.º 1, alínea a), do Regulamento (UE) 2018/1725, que dispõe o seguinte: «O tratamento é necessário para o exercício de funções de interesse público ou para o exercício da autoridade pública de que a instituição ou o órgão da União estão investidos». O «interesse público» inclui as operações de tratamento necessárias à gestão e ao funcionamento das instituições da UE.

Para algumas categorias de dados pessoais (ver ponto 6.4 infra), a base jurídica é o artigo 5.º, n.º 1, alínea d), do Regulamento (UE) 2018/1725, que dispõe o seguinte: «O titular dos dados deu o seu consentimento ao tratamento dos seus dados pessoais para uma ou mais finalidades específicas».

5. Quais são os dados pessoais tratados? 

5.1	Os seguintes dados são introduzidos na base de dados Agora pela Unidade do Secretariado da Assembleia e da Mesa e Programação Legislativa e armazenados em pastas protegidas SharePoint, cujo acesso é estritamente limitado ao pessoal dessa unidade:
· Apelido
· Nome próprio
· Forma de tratamento
· Deficiência
· Data de nascimento[footnoteRef:2] [2: 	Dados reservados a tratamento administrativo interno.] 

· País representado 
· Cargo oficial
· Tipo de mandato
· Data da nomeação
· Data de termo do mandato
· Suplente
· Assistente

5.2	Os membros introduzem os seguintes dados através do seu painel de controlo no Portal dos Membros:
· Contacto de emergência
· Apelido habitual
· Nome próprio habitual
· País de nascimento
· Naturalidade1
· Fotografia
· CV
· Endereço postal não confidencial
· Endereço postal pessoal1
· Endereço de correio eletrónico para correspondência
· Endereço de correio eletrónico pessoal1
· Números de telefone
· Competências linguísticas
· Declaração de domicílio (não carregada no Agora, mas armazenada numa pasta protegida)
· Comprovativo de residência (não carregado no Agora, mas armazenado numa pasta protegida)
· Declaração de interesses financeiros (declaração sem assinatura no Agora, a declaração assinada é armazenada numa pasta protegida).
· Preferências relativas aos documentos impressos
· Sítios Web
· Contas nas redes sociais
· Blogues
· Associações
· Domínios de interesse
· Definições de privacidade
· Opções de notificação
· Delegação de direitos
· Biografia

5.3	Todos os documentos fornecidos pelos membros, delegados da CCMI e suplentes à Unidade do Secretariado da Assembleia e da Mesa e Programação Legislativa (em papel ou por correio eletrónico) são armazenados em pastas protegidas SharePoint, cujo acesso é estritamente limitado ao pessoal dessa unidade:
· Formulário a preencher no início do mandato (sob a forma de questionário)
· CV
· Cartão de cidadão ou passaporte
· Declaração de interesses financeiros assinada
· Declaração de domicílio
· Ficha de entidade legal
· Ficha de identificação financeira

6. Quem são os destinatários ou as categorias de destinatários dos meus dados pessoais? 

6.1	Os membros do pessoal da Unidade do Secretariado da Assembleia e da Mesa e Programação Legislativa têm acesso aos seus dados pessoais com base no princípio da necessidade de conhecer.

6.2	Os dados que se seguem estão acessíveis aos seguintes serviços do Comité:

· GPES.GRI, GPES.GRII, GPES.GRIII: apelido, nome próprio, género, forma de tratamento, nacionalidade, naturalidade, competências linguísticas, preferências relativas aos documentos impressos, endereço não confidencial, agenda, endereço eletrónico confidencial, CV, data de nascimento, números de telefone e de telemóvel não confidenciais.
· SG.TSG, SG.LCO: apelido, nome próprio, género, forma de tratamento, endereços não confidenciais, endereço eletrónico confidencial, números de telefone e de telemóvel não confidenciais, agenda e CV.
· SG.B.1_REX, SG.B.2_TEN, SG.B.3_NAT, SG.B.4_FSA, SG.C.1_ECO, SG.C.2_SOC, SG.C.3_INT: apelido, nome próprio, género, forma de tratamento, endereço não confidencial, endereço eletrónico confidencial, grupo a que pertence, nacionalidade, naturalidade, competências linguísticas, preferências relativas aos documentos impressos, agenda, atividades, órgãos do CESE que integra, CV, fotografia, números de telefone e de telemóvel não confidenciais.
· SG.C.4_CCMI: apelido, nome próprio, género, forma de tratamento, endereço não confidencial, endereço eletrónico confidencial, nacionalidade, naturalidade, competências linguísticas, preferências relativas aos documentos impressos, agenda, atividades, domínios de interesse, categorias do CESE a que pertence, CV, fotografia, número de telemóvel não confidencial.
· SG.D: SG.D.ICD, SG.D.1_PRE, SG.D.3_INF, SG.D.4_REL, SG.D.5_CSS: apelido, nome próprio, género, forma de tratamento, nacionalidade, naturalidade, datas das presenças do membro no CESE, dados de contacto do membro, trabalho realizado pelo membro, competências linguísticas, preferências relativas aos documentos impressos, fotografia, agenda.
· SC.L.SECU: apelido, nome próprio, género, forma de tratamento, número de telefone não confidencial, número de telefone confidencial, número de telemóvel não confidencial, número de telemóvel confidencial.
· SC.L.INFRA: apelido, nome próprio, género, forma de tratamento.
· SC.DIIT: apelido, nome próprio, género, forma de tratamento, nacionalidade, atribuição de linhas telefónicas, números de telemóvel confidenciais e não confidenciais.

6.3 Os dados que se seguem são publicados e acessíveis a todos na página dos membros através do Portal dos Membros:

Apelido habitual, nome próprio habitual; tipo de mandato; início do mandato; país representado; cargo oficial na organização nacional; grupos e secções que integra; organização(ões) nacional(ais) a que pertence; declaração de interesses financeiros não assinada.

6.4	Os dados que se seguem só são publicados com o consentimento prévio da pessoa em causa (cada categoria de dados pode ser selecionada separadamente pelos membros, delegados da CCMI ou suplentes) e os dados estão acessíveis na página dos membros através do Portal dos Membros:

Número de telefone não confidencial, número de telemóvel não confidencial, número de fax não confidencial; endereço eletrónico não confidencial; endereço não confidencial; sítio Web; blogues; contas nas redes sociais; fotografia; data de nascimento; competências linguísticas; preferências relacionadas com os documentos impressos; suplente; atividades no Comité; associações; domínios de interesse; delegação de direitos; biografia.

6.5	Durante o mandato, podem ser utilizados determinados dados pessoais básicos:
· no vade-mécum do CESE,
· nas publicações, boletins informativos, vídeos, apresentações e sítio Web do CESE,
· no Portal dos Membros,
· na «EU Whoiswho» (a lista de contactos oficial da União Europeia com os dados de contacto de todos os órgãos e instituições da UE)[footnoteRef:3]. [3: 	Para informações mais pormenorizadas sobre o tratamento dos seus dados pessoais publicados na «EU Whoiswho», pode consultar a declaração relativa à proteção de dados disponível na seguinte hiperligação: https://op.europa.eu/pt/web/about-us/legal-notices/op_whoiswho. ] 


A «EU Whoiswho» é a lista de contactos oficial das instituições europeias e reúne os dados de contacto de todos os órgãos e instituições da UE. Existe nos formatos seguintes: versão em linha, versão livro digital e versão papel.

O Portal de Dados Abertos, gerido pelo Serviço das Publicações, dá acesso aos dados dos membros publicados nas páginas dos membros, disponíveis no Portal dos Membros.
Os seus dados (entidade/instituição, endereço da instituição, sítio Web, forma de tratamento, apelido, nome próprio, fotografia, função no CESE, país que representa, mandato local, contacto telefónico e endereço eletrónico, órgãos que integra no CESE) são transmitidos ao Serviço das Publicações para publicação na «EU Whoiswho» (a lista de contactos oficial das instituições europeias que reúne os dados de contacto de todos os órgãos e instituições da UE), nos seguintes formatos: versão em linha, versão livro digital e versão papel. Se disponível, a sua fotografia é publicada na versão eletrónica da «EU Whoiswho». Apenas as fotografias do presidente e dos vice-presidentes são publicadas na lista de contactos oficial da UE em suporte papel. 

O sítio Web gerido pelo Serviço das Publicações também dá acesso aos dados dos membros publicados nas páginas dos membros, disponíveis no sítio Web do CESE.

Para informações mais pormenorizadas sobre o tratamento dos seus dados pessoais pelo Serviço das Publicações, pode consultar os documentos seguintes:
O Serviço das Publicações da União Europeia: declaração de confidencialidade

7. Os meus dados pessoais serão transferidos para um país terceiro ou para uma organização internacional?
Os seus dados pessoais não são transferidos para países não pertencentes à UE ou ao EEE nem para organizações internacionais.

8. Como posso exercer os meus direitos? 
Tem direito a aceder aos seus dados pessoais, retificar dados pessoais inexatos ou incompletos, restringir (em determinadas condições) o tratamento dos seus dados pessoais e solicitar a eliminação dos seus dados pessoais (se tratados de forma ilícita). Se for caso disso, tem também direito à portabilidade dos seus dados. Tem o direito de se opor, em qualquer momento, ao tratamento dos seus dados pessoais por motivos relacionados com a sua situação específica.
Pode enviar os seus pedidos para a Unidade do Secretariado da Assembleia e da Mesa e Programação Legislativa – Rue Belliard/Belliardstraat 99, 1040 Bruxelles/Brussel (nominations‑eesc@eesc.europa.eu). O seu pedido será tratado sem demora injustificada e, em todo o caso, no prazo de um mês a contar da receção do pedido. Se necessário, esse prazo pode ser prolongado por mais dois meses.

Pode recorrer para a Autoridade Europeia para a Proteção de Dados, se considerar que os seus direitos ao abrigo do RPDUE foram violados em resultado do tratamento dos seus dados pessoais pelo CESE.

9. Durante quanto tempo são conservados os meus dados pessoais? 
Os dados pessoais constantes de documentos registados pelo CESE são conservados para fins de arquivo de interesse público, na aceção do artigo 4.º, n.º 1, alínea e), do Regulamento (UE) 2018/1725, e para eventuais fins de historial (por exemplo, para comprovar que um membro a nomear para um cargo de destaque no CESE, como presidente, vice-presidente, ou outro, integra há muito tempo um órgão do CESE) e de cálculo estatístico.
 
10. Os dados pessoais recolhidos são utilizados para decisões automatizadas, incluindo a definição de perfis? 
O CESE não utilizará os seus dados pessoais para tomar decisões automatizadas a seu respeito. Consideram-se «decisões automatizadas» as decisões sem intervenção humana. 

11. Os meus dados pessoais podem ser tratados para fins diferentes dos que motivaram a sua recolha? 
Os seus dados pessoais não serão tratados para outros fins. 
 
12. Quem devo contactar caso queira colocar questões ou apresentar reclamações? 
Se desejar colocar questões complementares sobre o tratamento dos seus dados pessoais, contacte, em primeiro lugar, o responsável pelo tratamento dos dados (nominations‑eesc@eesc.europa.eu).

Também pode contactar, em qualquer momento, o responsável pela proteção de dados no CESE, através do formulário de contacto correspondente, e/ou a Autoridade Europeia para a Proteção de Dados, utilizando o formulário de contacto previsto para o efeito.
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