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Zarządzanie aktami osobowymi członków i zastępców członków EKES-u oraz delegatów CCMI

Informacje o ochronie danych osobowych
1. Wprowadzenie 
Europejski Komitet Ekonomiczno-Społeczny (EKES) jest zobowiązany do poszanowania i ochrony twoich danych osobowych zgodnie z rozporządzeniem (UE) 2018/1725 o ochronie danych.

Dane osobowe mogą być gromadzone i przetwarzane w celach administracyjnych.

2. Kto odpowiada za przetwarzanie danych osobowych? 
Za przetwarzanie danych osobowych (jako administrator danych) odpowiada EKES. Właściwą służbą (delegowanym administratorem) jest Dział Kancelarii i Planowania Legislacyjnego (nominations-eesc@eesc.europa.eu).

3. W jakim celu przetwarza się dane? 
Wszystkie dane osobowe przekazane Działowi Kancelarii i Planowania Legislacyjnego (na papierze lub pocztą elektroniczną) przez członków, zastępców członków i delegatów CCMI są przechowywane w bazie danych Agora i wykorzystywane przez odpowiednie służby wewnętrzne do celów komunikacyjnych i administracyjnych związanych z pełnieniem funkcji przez członków, zastępców członków i delegatów CCMI oraz z ich udziałem w działalności EKES-u.

4. Jaka jest podstawa prawna przetwarzania danych?
Podstawą prawną przetwarzania danych jest art. 5 ust. 1 lit. a) rozporządzenia (UE) 2018/1725: „przetwarzanie jest niezbędne do wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania władzy publicznej powierzonej instytucji lub organowi Unii”. Interes publiczny obejmuje operacje przetwarzania niezbędne do zarządzania instytucjami europejskimi i do funkcjonowania instytucji UE.

W odniesieniu do niektórych kategorii danych osobowych (zob. pkt 6.4 poniżej) podstawą prawną jest art. 5 ust. 1 lit. d) rozporządzenia (UE) 2018/1725: „osoba, której dane dotyczą, wyraziła zgodę na przetwarzanie swoich danych osobowych w jednym lub większej liczbie określonych celów”.

5. Jakie dane osobowe są przetwarzane? 

5.1	Wymienione poniżej dane są wprowadzane do bazy danych Agora przez Dział Kancelarii i Planowania Legislacyjnego, a także przechowywane w zabezpieczonych folderach programu SharePoint, do których dostęp mają wyłącznie pracownicy Działu Kancelarii i Planowania Legislacyjnego EKES-u:
· Nazwisko
· Imię
· Tytuł
· Niepełnosprawność
· Data urodzenia[footnoteRef:2] [2: 	Dane wyłącznie na potrzeby wewnętrznych procesów administracyjnych.] 

· Reprezentowane państwo 
· Oficjalna funkcja
· Rodzaj mandatu
· Data mianowania
· Data zakończenia kadencji
· Zastępca
· Asystent

5.2	Członkowie sami wprowadzają następujące dane w swoim profilu w portalu członków:
· Kontakt na wypadek sytuacji nagłych
· Nazwisko (używane)
· Imię (używane)
· Państwo urodzenia
· Miejsce urodzenia1
· Zdjęcie
· Życiorys
· Adres pocztowy niepoufny
· Prywatny adres pocztowy1
· Adres e-mail do korespondencji
· Prywatny adres e-mail1
· Numery telefonu
· Znajomość języków obcych
· Deklaracja dotycząca miejsca zamieszkania (nieumieszczana w programie Agora, ale przechowywana w zabezpieczonym folderze)
· Dokument potwierdzający miejsce zamieszkania (nieumieszczany w programie Agora, ale przechowywany w zabezpieczonym folderze)
· Oświadczenie majątkowe (bez podpisu – w programie Agora; podpisane oświadczenie jest przechowywane w zabezpieczonym folderze)
· Preferencje dotyczące drukowanych dokumentów
· Strony internetowe
· Konta w mediach społecznościowych
· Blogi
· Stowarzyszenia
· Obszary zainteresowania
· Ustawienia prywatności
· Opcje dotyczące powiadomień
· Przekazanie uprawnień
· Życiorys

5.3	Wszystkie dokumenty przekazane Działowi Kancelarii i Planowania Legislacyjnego (na papierze lub pocztą elektroniczną) przez członków i zastępców oraz delegatów CCMI są przechowywane w zabezpieczonych folderach SharePoint, do których dostęp mają wyłącznie pracownicy Działu Kancelarii i Planowania Legislacyjnego EKES-u:
· Formularz do wypełnienia na początku kadencji (w formie kwestionariusza)
· Życiorys
· Dowód tożsamości lub paszport
· Oświadczenie majątkowe z podpisem
· Deklaracja dotycząca miejsca zamieszkania
· Formularz podmiotu prawnego
· Formularz informacji o rachunku bankowym

6. Kim są odbiorcy lub jakie są kategorie odbiorców twoich danych osobowych? 

6.1	Pracownicy Działu Kancelarii i Planowania Legislacyjnego mają dostęp do twoich danych osobowych na zasadzie wiedzy koniecznej.

6.2	Następujące służby EKES-u mają dostęp do wyszczególnionych niżej danych:

· GPES.GRI, GPES.GRII, GPES.GRIII: nazwisko, imię, płeć, tytuł, obywatelstwo, miejsce pochodzenia, znajomość języków, preferencje dotyczące drukowanych dokumentów, adres niepoufny, porządek dzienny, poufny adres e-mail, życiorys, data urodzenia, niepoufne numery telefonu i telefonu komórkowego.
· SG.TSG, SG.LCO: nazwisko, imię, płeć, tytuł, adresy niepoufne, poufny adres e-mail, niepoufny numer telefonu i telefonu komórkowego, porządek dzienny i życiorys.
· SG.B.1_REX, SG.B.2_TEN, SG.B.3_NAT, SG.B.4_FSA, SG.C.1_ECO, SG.C.2_SOC, SG.C.3_INT: nazwisko, imię, płeć, tytuł, adres niepoufny, poufny adres e-mail, członkostwo w Grupie, obywatelstwo, miejsce pochodzenia, znajomość języków, preferencje dotyczące drukowanych dokumentów, porządek dzienny, działania, członkostwo w organach EKES-u, życiorys, zdjęcie, niepoufny numer telefonu komórkowego.
· SG.C.4_CCMI: nazwisko, imię, płeć, tytuł, adres niepoufny, poufny adres e-mail, obywatelstwo, miejsce pochodzenia, znajomość języków, preferencje dotyczące drukowanych dokumentów, porządek dzienny, działania, zainteresowania, członkostwo w kategoriach EKES-u, życiorys, zdjęcie, niepoufny numer telefonu komórkowego.
· SG.D: SG.D.ICD, SG.D.1_PRE, SG.D.3_INF, SG.D.4_REL, SG.D.5_CSS: nazwisko, imię, płeć, tytuł, obywatelstwo, miejsce pochodzenia, daty obecności członka w EKES-ie, dane kontaktowe członka, prace prowadzone przez członka, znajomość języków, preferencje dotyczące drukowanych dokumentów, zdjęcie, porządek dzienny.
· SC.L.SECU: nazwisko, imię, płeć, tytuł, niepoufny numer telefonu, poufny numer telefonu, niepoufny numer telefonu komórkowego, poufny numer telefonu komórkowego.
· SC.L.INFRA: nazwisko, imię, płeć, tytuł.
· SC.DIIT: nazwisko, imię, płeć, tytuł, obywatelstwo, przydzielona linia telefoniczna, niepoufne i poufne numery telefonów komórkowych.

6.3 Następujące dane są publikowane i dostępne dla wszystkich na stronie członka za pośrednictwem portalu członków:

używane nazwisko i imię, rodzaj mandatu, początek kadencji, reprezentowane państwo, oficjalna funkcja w organizacji krajowej, członkostwo w Grupach i sekcjach, członkostwo w organizacjach krajowych, oświadczenie majątkowe baz podpisu.

6.4	Następujące dane są publikowane wyłącznie po wyrażeniu zgody (każda kategoria danych może zostać wybrana oddzielnie przez członka, zastępcą lub delegata CCMI) i są dostępne na stronie członka za pośrednictwem portalu członków:

niepoufny numer telefonu, niepoufny numer telefonu komórkowego, niepoufny numer faksu, niepoufny adres e-mail, niepoufny adres, strony internetowe, blogi, konta w mediach społecznościowych, zdjęcie, data urodzenia, znajomość języków, preferencje dotyczące drukowanych dokumentów zastępca, działania w EKES-ie, stowarzyszenia, obszary zainteresowania, przekazanie uprawnień, życiorys.

6.5	Niektóre podstawowe dane osobowe mogą być wykorzystywane podczas kadencji:
· w „Vademecum EKES-u”,
· w publikacjach, biuletynach, filmach i prezentacjach EKES-u oraz na stronie internetowej EKES-u,
· w portalu członków,
· w „EU Whoiswho” (urzędowej bazie danych instytucji europejskich zawierającej dane kontaktowe wszystkich instytucji i organów UE)[footnoteRef:3]. [3: 	Więcej informacji na temat przetwarzania twoich danych osobowych publikowanych w „EU Whoiswho” można znaleźć w oświadczeniu o ochronie prywatności na stronie: https://op.europa.eu/pl/web/about-us/legal-notices/op_whoiswho. ] 

„EU Whoiswho” jest urzędową organizacyjną bazą danych instytucji europejskich, która zawiera dane kontaktowe wszystkich instytucji i organów UE. Istnieje w wersji on-line oraz jako książka elektroniczna i papierowa.

Portal Otwartych Danych, którym zarządza Urząd Publikacji, umożliwia dostęp do danych członków opublikowanych na Stronie członków, dostępnej poprzez portal członków.
Państwa dane (organizacja/instytucja, adres instytucji, strona internetowa, tytuł, nazwisko, imię, zdjęcie, funkcja w EKES-ie, reprezentowane państwo, funkcja sprawowana na szczeblu lokalnym, numer telefonu i adres e-mail, przynależność do organów EKES-u) są przekazywane Urzędowi Publikacji w celu ich opublikowania w bazie „EU Whoiswho” (urzędowej organizacyjnej bazie danych Unii Europejskiej zawierającej dane kontaktowe wszystkich instytucji i organów UE), która jest dostępna w wersji on-line oraz jako książka elektroniczna i w wersji papierowej. Państwa zdjęcie, jeśli jest dostępne, zostanie opublikowane w elektronicznej wersji „EU Whoiswho”. W wersji papierowej bazy publikowane są wyłącznie zdjęcia przewodniczącego i wiceprzewodniczących. 

Strona internetowa, którą zarządza Urząd Publikacji, umożliwia też dostęp do danych członków opublikowanych na Stronie członków, dostępnych w portalu internetowym EKES-u.

Więcej informacji na temat przetwarzania Państwa danych osobowych przez Urząd Publikacji można znaleźć w następujących dokumentach:
Urząd Publikacji UE: Oświadczenie o ochronie prywatności

7. Czy twoje dane osobowe zostaną przekazane państwu trzeciemu lub organizacji międzynarodowej?
Dane osobowe nie są przekazywane krajom nienależącym do UE/EOG ani organizacjom międzynarodowym.

8. Jak możesz skorzystać z przysługujących ci praw? 
Przysługuje ci prawo uzyskania dostępu do własnych danych osobowych, sprostowania wszelkich nieprawidłowych bądź niekompletnych danych, ograniczenia (pod pewnymi warunkami) przetwarzania twoich danych osobowych, zwrócenia się o usunięcie twoich danych osobowych (jeżeli zostały przetworzone niezgodnie z prawem) oraz, w stosownych przypadkach, prawo do przenoszenia danych. Masz także prawo sprzeciwić się w dowolnym momencie przetwarzaniu swoich danych z przyczyn związanych z twoją szczególną sytuacją.
Zapytania można kierować do: Registry and Legislative Planning Unit – Rue Belliard/Belliardstraat 99, 1040 Bruxelles/Brussel (nominations-eesc@eesc.europa.eu). Zapytanie zostanie rozpatrzone bez zbędnej zwłoki, a w każdym wypadku w ciągu miesiąca od daty jego otrzymania. W razie potrzeby okres ten może zostać przedłużony o dodatkowe dwa miesiące.

Przysługuje ci prawo wniesienia skargi do Europejskiego Inspektora Ochrony Danych, jeśli uznasz, że w wyniku przetwarzania twoich danych osobowych przez EKES naruszone zostały twoje prawa wynikające z rozporządzenia w sprawie ochrony danych.

9. Jak długo twoje dane osobowe są przechowywane? 
Dane osobowe zawarte w dokumentach zarejestrowanych przez EKES są przechowywane do celów archiwalnych w interesie publicznym w rozumieniu art. 4 ust. 1 lit. e) rozporządzenia (UE) 2018/1725, do ewentualnych celów historycznych (np. w celu wykazania długotrwałego członkostwa w danym organie w przypadku członka, który ma zostać mianowany na kluczowe stanowisko w EKES-ie, takie jak przewodniczący lub wiceprzewodniczący, lub gdzie indziej) oraz do ewentualnych celów statystycznych.
 
10. Czy gromadzone dane osobowe wykorzystuje się do zautomatyzowanego podejmowania decyzji, w tym profilowania? 
EKES nie wykorzysta twoich danych osobowych do zautomatyzowanego podejmowania decyzji dotyczących twojej osoby. Za „zautomatyzowane podejmowanie decyzji” uważa się decyzje podejmowane bez udziału człowieka. 

11. Czy twoje dane osobowe będą dalej przetwarzane do celów innych niż te, do których je pozyskano? 
Twoje dane osobowe nie będą dalej przetwarzane w żadnym innym celu. 
 
12. Z kim mogę się skontaktować w razie pytań lub skarg? 
Wszelkie dodatkowe pytania na temat przetwarzania twoich danych osobowych możesz kierować do administratora danych (nominations-eesc@eesc.europa.eu).

Można też w każdej chwili skontaktować się z inspektorem ochrony danych w EKES-ie za pośrednictwem tego formularza lub z Europejskim Inspektorem Ochrony Danych za pośrednictwem tego formularza.
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