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Gestione dei file relativi ai membri, ai delegati della CCMI e ai supplenti

Informativa sulla protezione dei dati

1. Introduzione 

Il Comitato economico e sociale europeo (CESE) è impegnato a rispettare e proteggere i dati personali conformemente al regolamento (UE) 2018/1725 (EUDPR).

I Suoi dati personali possono dover essere raccolti e trattati a fini amministrativi.

2. Chi è responsabile del trattamento dei dati personali? 

Responsabile (in quanto titolare) del trattamento dei dati personali è il CESE stesso. Il servizio responsabile (titolare del trattamento delegato) è l'unità Segreteria dell'Assemblea e dell'Ufficio di presidenza e programmazione legislativa (nominations-eesc@eesc.europa.eu).

3. Qual è la finalità del trattamento dei dati? 

Tutti i dati personali forniti (su supporto cartaceo o via e-mail) all'unità Segreteria dell'Assemblea e dell'Ufficio di presidenza e programmazione legislativa dai membri, dai delegati della CCMI e dai supplenti sono conservati nella banca dati Agora e utilizzati dai servizi interni competenti per finalità di comunicazione e amministrative relative all'esercizio delle funzioni di membri, delegati della CCMI e supplenti e alla partecipazione di tali persone alle attività del CESE.

4. Quali sono le basi giuridiche del trattamento dei dati?

La base giuridica del trattamento è l'articolo 5, paragrafo 1, lettera a), del regolamento (UE) 2018/1725, che recita: "il trattamento è necessario per l'esecuzione di un compito svolto nell'interesse pubblico o nell'esercizio di pubblici poteri di cui sono investiti l'istituzione o l'organo dell'Unione". L'interesse pubblico comprende le operazioni di trattamento necessarie per la gestione e il funzionamento dell'istituzione o altro organo dell'UE.

Per alcune categorie di dati personali (si veda più avanti, al punto 6.4) la base giuridica è l'articolo 5, paragrafo 1, lettera d), del regolamento (UE) 2018/1725, che recita: "l'interessato ha espresso il consenso al trattamento dei propri dati personali per una o più specifiche finalità".

5. Quali dati personali vengono trattati? 

5.1	I seguenti dati sono inseriti nella banca dati Agora dall'unità Segreteria dell'Assemblea e dell'Ufficio di presidenza e programmazione legislativa e sono conservati anche in cartelle SharePoint protette, l'accesso alle quali è strettamente limitato al personale della suddetta unità:
· cognome
· nome
· titolo
· disabilità
· data di nascita[footnoteRef:2] [2:  	Dati riservati ai trattamenti amministrativi interni.] 

· paese rappresentato 
· carica ufficiale
· tipo di mandato
· data della nomina
· data della fine del mandato
· supplente
· assistente

5.2	I seguenti dati sono inseriti dai membri stessi tramite il loro Profilo personale sul Portale dei membri:
· persona/e di contatto in caso di emergenza
· cognome utilizzato
· nome utilizzato
· stato di nascita
· luogo di nascita1
· fotografia
· curriculum vitae
· indirizzo postale non riservato
· indirizzo postale privato1
· indirizzo e-mail per la corrispondenza
· indirizzo e-mail privato1
· numeri di telefono
· competenze linguistiche
· dichiarazione del luogo di residenza (dato non caricato su Agora, ma memorizzato in una cartella protetta)
· prova della residenza (dato non caricato su Agora, ma memorizzato in una cartella protetta)
· dichiarazione degli interessi finanziari (la dichiarazione priva della firma è caricata su Agora, la dichiarazione firmata è conservata in una cartella protetta)
· preferenze riguardo alla stampa dei documenti
· siti web
· account di social media
· blog
· associazioni
· ambiti di interesse
· impostazioni relative alla privacy
· opzioni relative alle notifiche
· delega di diritti
· biografia

5.3	Tutti i documenti forniti (su supporto cartaceo o via e-mail) all'unità Segreteria dell'Assemblea e dell'Ufficio di presidenza e programmazione legislativa dai membri, dai delegati della CCMI e dai supplenti sono conservati in cartelle SharePoint protette, l'accesso alle quali è strettamente limitato al personale della suddetta unità:
· modulo (sotto forma di questionario) da compilare all'inizio del mandato
· curriculum vitae
· copia della carta d'identità o del passaporto
· dichiarazione degli interessi finanziari firmata
· dichiarazione del luogo di residenza
· scheda Soggetto di diritto
· scheda di identificazione finanziaria

6. Chi sono i destinatari – o quali sono le categorie di destinatari – dei dati personali? 

6.1	I membri dell'unità Segreteria dell'Assemblea e dell'Ufficio di presidenza e programmazione legislativa hanno accesso ai Suoi dati personali in base al principio della "necessità di sapere".

6.2	I seguenti dati sono accessibili ai seguenti servizi del CESE:
· GPES.GRI, GPES.GRII, GPES.GRIII: cognome, nome, titolo, genere, data di nascita, luogo di origine, cittadinanza, indirizzo non riservato, indirizzo e-mail riservato, numeri di telefono fisso e di cellulare non riservati, curriculum vitae, competenze linguistiche, agenda, preferenze riguardo alla stampa dei documenti.
· SG.TSG, SG.LCO: cognome, nome, titolo, genere, indirizzi non riservati, indirizzo e-mail riservato, numeri di telefono fisso e di cellulare non riservati, curriculum vitae, agenda.
· SG.B.1_REX, SG.B.2_TEN, SG.B.3_NAT, SG.B.4_FSA, SG.C.1_ECO, SG.C.2_SOC, SG.C.3_INT: cognome, nome, titolo, genere, luogo di origine, cittadinanza, indirizzo non riservato, indirizzo e-mail riservato, numero di cellulare non riservato, fotografia, curriculum vitae, competenze linguistiche, agenda, gruppo del CESE di appartenenza, organi del CESE di appartenenza, attività, preferenze riguardo alla stampa dei documenti.
· SG.C.4_CCMI: cognome, nome, titolo, genere, luogo di origine, cittadinanza, indirizzo non riservato, indirizzo e-mail riservato, numero di cellulare non riservato, fotografia, curriculum vitae, competenze linguistiche, interessi, agenda, attività, categoria del CESE di appartenenza, preferenze riguardo alla stampa dei documenti.
· SG.D: SG.D.ICD, SG.D.1_PRE, SG.D.3_INF, SG.D.4_REL, SG.D.5_CSS: cognome, nome, titolo, genere, luogo di origine, cittadinanza, recapiti, fotografia, competenze linguistiche, agenda, data di presenza al CESE, attività svolta, preferenze riguardo alla stampa dei documenti.
· SC.L.SECU: cognome, nome, titolo, genere, numeri di telefono fisso e cellulare riservati e non riservati.
· SC.L.INFRA: cognome, nome, titolo, genere.
· SC.DIIT: cognome, nome, titolo, genere, cittadinanza, linee telefoniche assegnate, numeri di cellulare riservati e non riservati.

6.3	I seguenti dati sono pubblicati e accessibili a tutti sulla pagina dei membri tramite il Portale dei membri: 
· cognome e nome utilizzati
· tipo di carica
· inizio del mandato
· paese rappresentato
· carica ufficiale in seno all'organizzazione nazionale
· gruppi e sezioni di appartenenza
· organizzazione/i nazionale/i di appartenenza
· dichiarazione degli interessi finanziari priva della firma

6.4	I seguenti dati sono pubblicati soltanto previo consenso dell'interessato (ciascuna categoria di dati può essere selezionata separatamente dal membro, delegato della CCMI o supplente) e sono accessibili nella pagina dei membri tramite il Portale dei membri: 
· data di nascita
· numeri di telefono fisso, cellulare e fax non riservati
· indirizzo e-mail non riservato
· indirizzo non riservato
· fotografia
· biografia
· competenze linguistiche
· ambiti di interesse
· siti web
· blog
· account sui social media
· supplente
· attività in seno al CESE
· associazioni
· delega di diritti
· preferenze riguardo alla stampa dei documenti

6.5	Alcuni dati personali di base possono essere utilizzati, durante il mandato:
· nel Vademecum del CESE
· nelle pubblicazioni, nelle newsletter, nelle produzioni video e nelle presentazioni del CESE, nonché sul sito Internet del CESE
· sul portale dei membri
· nell'"EU Whoiswho" (ossia nel repertorio ufficiale dell'Unione europea, che contiene i recapiti di tutte le istituzioni e gli altri organi dell'UE)[footnoteRef:3]. [3: 	Per ulteriori informazioni sul trattamento dei dati personali pubblicati nell'"EU Whoiswho", si può consultare la relativa informativa disponibile nella seguente pagina Internet: https://op.europa.eu/it/web/about-us/legal-notices/op_whoiswho. ] 


"EU Whoiswho" è il repertorio ufficiale dell'Unione europea, che contiene i recapiti di tutte le istituzioni e gli altri organi dell'UE ed è disponibile nei seguenti formati: online, e-book e cartaceo.

Il portale Open Data, gestito dall'Ufficio delle pubblicazioni dell'UE, consente l'accesso ai dati dei membri pubblicati nelle Pagine dei membri, disponibili sul Portale dei membri.
I dati dei membri (organismo/istituzione, indirizzo dell'istituzione, sito web, titolo, cognome, nome, fotografia, funzioni in seno al CESE, paese rappresentato, mandato nel paese d'origine, numero telefonico e indirizzo e-mail, organi del CESE di appartenenza) sono trasmessi all'Ufficio delle Pubblicazioni dell'UE per essere resi pubblici nell'"EU Whoiswho" (il repertorio ufficiale dell'Unione europea, che contiene i recapiti di tutte le istituzioni e gli altri organi dell'UE ed è disponibile nei seguenti formati: online, e-book e cartaceo). La fotografia, se disponibile, viene pubblicata nell'"EU Whoiswho" in versione elettronica, mentre nella versione cartacea di tale repertorio sono pubblicate soltanto le fotografie del Presidente e dei vicepresidenti del CESE. 

Il sito Internet gestito dall'Ufficio delle pubblicazioni dell'UE dà inoltre accesso ai dati dei membri pubblicati nelle Pagine dei membri, disponibili sul sito Internet del CESE.

Per maggiori informazioni sul trattamento dei dati personali da parte dell'Ufficio delle pubblicazioni dell'UE, si possono consultare il seguente documento: Informativa sulla privacy riguardante la protezione dei dati personali dell'Ufficio delle pubblicazioni dell'Unione europea.

7. I dati personali sono trasferiti a paesi terzi (ossia non membri dell'UE) o ad organizzazioni internazionali?

I dati personali non sono trasferiti a paesi terzi né ad organizzazioni internazionali.

8. Come esercitare i propri diritti? 

L'interessato ha il diritto di accedere ai propri dati personali e di rettificare quelli inesatti o incompleti, nonché di limitarne (a determinate condizioni) il trattamento, di chiederne la cancellazione (qualora siano trattati in violazione di legge) e, se del caso, ha il diritto alla portabilità dei dati. L'interessato ha il diritto di opporsi in qualsiasi momento, per motivi connessi alla sua situazione particolare, al trattamento dei dati personali che lo riguardano.
È possibile rivolgersi all'unità Segreteria dell'Assemblea e dell'Ufficio di presidenza e programmazione legislativa - Rue Belliard/Belliardstraat 99, 1040 Bruxelles/Brussel (nominations-eesc@eesc.europa.eu). Le richieste saranno trattate senza indebito ritardo, e in ogni caso entro un mese dalla loro ricezione. Se necessario, tale termine può essere prorogato di due mesi.

L'interessato ha il diritto di presentare ricorso al Garante europeo della protezione dei dati se ritiene che i propri diritti a norma dell'EUDPR siano stati violati in seguito al trattamento dei propri dati personali da parte del CESE.

9. Per quanto tempo vengono conservati i dati personali? 

I dati personali contenuti nei documenti registrati dal CESE sono conservati a fini di archiviazione nell'interesse pubblico, ai sensi dell'articolo 4, paragrafo 1, lettera e), del regolamento (UE) 2018/1725, per eventuali finalità di documentazione storica (ad esempio per fornire la prova dell'appartenenza per molto tempo a un determinato organo di un membro da nominare a una carica chiave in seno al CESE – come quella di Presidente o vicepresidente – oppure altrove), nonché per eventuali fini statistici.

10. I dati personali sono utilizzati per processi decisionali automatizzati, anche a fini di profilazione? 

Il CESE non utilizzerà dati personali per prendere decisioni automatizzate riguardanti i titolari dei dati stessi. Per "decisioni automatizzate" si intendono le decisioni prese senza alcun intervento umano. 

11. I dati personali saranno trattati ulteriormente per finalità diverse da quelle per cui sono stati ottenuti? 

I dati personali non saranno trattati ulteriormente per finalità diverse. 

12. A chi rivolgersi in caso di domande o reclami? 

Eventuali richieste di ulteriori informazioni riguardo al trattamento dei propri dati personali possono essere rivolte innanzitutto al titolare del trattamento dei dati (nominations-eesc@eesc.europa.eu).

È inoltre possibile contattare, in qualsiasi momento, il responsabile della protezione dei dati del CESE, tramite l'apposito modulo di contatto, e/o il Garante europeo della protezione dei dati, tramite l'apposito modulo di contatto.
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