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Gestion des dossiers relatifs aux membres, délégués de la CCMI et suppléants

Avis relatif à la protection des données
1. Introduction 
Le Comité économique et social européen (CESE) s’engage à respecter et à protéger vos données à caractère personnel conformément au règlement (UE) 2018/1725 (RPDUE).

Vos données à caractère personnel peuvent être collectées et traitées à des fins administratives.

2. Qui est le responsable du traitement des données à caractère personnel? 
Le CESE est le responsable du traitement des données à caractère personnel. Le service compétent en tant que responsable délégué du traitement est l’unité «Greffe et planification législative» (nominations-eesc@eesc.europa.eu).

3. Quelle est la finalité du traitement? 
Toutes les données à caractère personnel fournies à l’unité «Greffe et planification législative» (sur papier ou par courrier électronique) par les membres, les délégués de la CCMI et les suppléants sont stockées dans la base de données Agora et utilisées par les différents services internes concernés à des fins de communication et administratives liées à l’exercice de leurs fonctions en tant que membres, délégués de la CCMI et suppléants et à leur participation aux activités du Comité.

4. Quelle est la base juridique du traitement des données?
La base juridique du traitement est l’article 5, paragraphe 1, point a), du règlement (UE) 2018/1725: «le traitement est nécessaire à l’exécution d’une mission d’intérêt public ou relevant de l’exercice de l’autorité publique dont est investi l’institution ou l’organe de l’Union». L’intérêt public comprend les opérations de traitement nécessaires à la gestion et au fonctionnement des institutions de l’UE.

Pour certaines catégories de données à caractère personnel (voir le point 6.4 ci-dessous), la base juridique est l’article 5, paragraphe 1, point d), du règlement (UE) 2018/1725: «la personne concernée a consenti au traitement de ses données à caractère personnel pour une ou plusieurs finalités spécifiques».

5. Quelles données à caractère personnel sont traitées? 

5.1	Les données suivantes sont saisies par l’unité «Greffe et planification législative» dans la base de données Agora et stockées dans des dossiers SharePoint protégés, dont l’accès est strictement limité au personnel de l’unité «Greffe et planification législative» du CESE:
· Nom de famille
· Prénom

· Titre de civilité
· Handicap
· Date de naissance[footnoteRef:2] [2: 	Données réservées aux traitements administratifs internes.] 

· Pays représenté 
· Fonction officielle
· Type de mandat
· Date de nomination
· Date de fin de mandat
· Suppléant
· Assistant

5.2	Les données suivantes sont saisies par les membres eux-mêmes dans leur tableau de bord sur le portail des membres:
· Contact d’urgence
· Nom d’usage
· Prénom d’usage
· Pays de naissance
· Lieu de naissance1
· Photo
· CV
· Adresse postale de correspondance
· Adresse postale privée1
· Adresse électronique pour la correspondance
· Adresse électronique privée1
· Numéros de téléphone
· Connaissances linguistiques
· Déclaration du lieu de résidence (non téléchargée dans Agora mais stockée dans un dossier protégé)
· Justificatif de résidence (non téléchargé dans Agora mais stocké dans un dossier protégé)
· Déclaration d’intérêts financiers (sans signature dans Agora, la déclaration signée est stockée dans un dossier protégé)
· Préférences concernant l’impression des documents
· Sites web
· Comptes de réseaux sociaux
· Blogs
· Associations
· Domaines d’intérêt
· Paramètres de confidentialité
· Options de notification
· Délégation des droits
· Éléments de biographie

5.3	Tous les documents fournis à l’unité «Greffe et planification législative» (sur papier ou par courrier électronique) par les membres, les délégués de la CCMI et les suppléants sont stockés dans des dossiers SharePoint protégés, dont l’accès est strictement limité au personnel de l’unité «Greffe et planification législative» du CESE:
· Formulaire à remplir au début du mandat (sous la forme d’un questionnaire)
· CV
· Carte d’identité ou passeport
· Déclaration d’intérêts financiers signée
· Déclaration du lieu de résidence
· Formulaire «entité légale»
· Formulaire d’identification financière

6. Qui sont les destinataires ou catégories de destinataires de vos données à caractère personnel? 

6.1	Les membres du personnel de l’unité «Greffe et planification législative» ont accès à vos données à caractère personnel en fonction de leur besoin d’en connaître.

6.2	Les données suivantes sont accessibles aux services suivants du Comité:

· GPES.GRI, GPES.GRII, GPES.GRIII: nom, prénom, sexe, titre de civilité, nationalité, lieu d’origine, connaissances linguistiques, préférences concernant l’impression des documents, adresse de correspondance, agenda, adresse électronique confidentielle, CV, date de naissance, téléphone de correspondance et téléphone portable de correspondance.
· SG.TSG, SG.LCO: nom, prénom, sexe, titre de civilité, adresses de correspondance, adresse électronique confidentielle, téléphone de correspondance, téléphone portable de correspondance, agenda et CV.
· SG.B.1_REX, SG.B.2_TEN, SG.B.3_NAT, SG.B.4_FSA, SG.C.1_ECO, SG.C.2_SOC, SG.C.3_INT: nom, prénom, sexe, titre de civilité, adresse de correspondance, adresse électronique confidentielle, groupe d’affiliation, nationalité, lieu d’origine, connaissances linguistiques, préférences concernant l’impression des documents, agenda, activités, affiliation dans les organes du CESE, CV, photo, téléphone portable de correspondance.
· SG.C.4_CCMI: nom, prénom, sexe, titre de civilité, adresse de correspondance, adresse électronique confidentielle, nationalité, lieu d’origine, connaissances linguistiques, préférences concernant l’impression des documents, agenda, activités, intérêts, catégorie d’affiliation, CV, photo, téléphone portable de correspondance.
· SG.D: SG.D.ICD, SG.D.1_PRE, SG.D.3_INF, SG.D.4_REL, SG.D.5_CSS: nom, prénom, sexe, titre de civilité, nationalité, lieu d’origine, ancienneté du membre au CESE, coordonnées de contact du membre, travaux du membre, connaissances linguistiques, préférences concernant l’impression des documents, photo, agenda.
· SC.L.SECU: nom, prénom, sexe, titre de civilité, téléphone de correspondance, téléphone confidentiel, téléphone portable de correspondance, téléphone portable confidentiel.
· SC.L.INFRA: nom, prénom, sexe, titre de civilité.
· SC.L.IT: nom, prénom, sexe, titre de civilité, nationalité, attribution de lignes téléphoniques, téléphone portable de correspondance et téléphone portable confidentiel.

6.3 Les données suivantes sont publiées et accessibles à tous sur la page de membre via le portail des membres:

Nom d’usage, prénom d’usage, type de mandat, début du mandat, pays représenté, fonction officielle dans l’organisation nationale, groupe et sections, affiliation à une/des organisation(s) nationale(s), déclaration d’intérêts financiers sans signature.

6.4	Les données suivantes sont publiées uniquement sur la base du consentement (chaque catégorie de données peut être choisie individuellement par les membres, délégués de la CCMI ou suppléants) et sont accessibles sur la page de membre via le portail des membres:

Téléphone de correspondance, téléphone portable de correspondance, fax de correspondance; adresse électronique de correspondance, adresse postale de correspondance, sites web, blogs, comptes de réseaux sociaux, photo, date de naissance, connaissances linguistiques, préférences concernant l’impression des documents, suppléant, activités au sein du Comité, associations, domaines d’intérêt, délégation des droits, éléments de biographie.



6.5	Certaines données personnelles de base sont susceptibles de figurer, pendant le mandat:
· dans le répertoire (vade-mecum) du CESE,
· dans des publications, bulletins d’information, vidéoclips et présentations du CESE ainsi que sur son site web,
· sur le portail des membres,
· dans l’annuaire officiel des institutions européennes (EU Whoiswho) qui présente les coordonnées de l’ensemble des institutions et organes de l’UE[footnoteRef:3]. [3: 	Pour plus de détails sur le traitement de vos données à caractère personnel publiées dans l’annuaire EU Whoiswho, vous pouvez consulter l’avis relatif à la protection des données correspondant, à l’adresse https://op.europa.eu/fr/web/about-us/legal-notices/op_whoiswho. ] 

Le «EU Whoiswho» est l’annuaire officiel des institutions européennes, qui présente les coordonnées de l’ensemble des institutions et organes de l’UE. Il se présente sous les formats suivants: version en ligne et version livre électronique ou papier.

Le portail des données ouvertes, géré par l’Office des publications, donne accès aux données des membres publiées sur la page des membres, disponible sur le portail des membres.
Vos données (entité/institution, adresse de l’institution, site internet, titre, nom, prénom, photo, fonction au CESE, pays représenté, mandat local, coordonnées téléphoniques et courriel, affiliation dans les organes du CESE) sont transmises à l’Office des publications (OP) en vue d’être publiées dans le «EU Whoiswho» (l’annuaire officiel des institutions européennes, qui présente les coordonnées de l’ensemble des institutions et organes de l’UE), qui se présente sous les formats suivants: version en ligne et version livre électronique ou papier. Si disponible, votre photo est publiée dans le «EU Whoiswho» électronique. Seules les photos du président et des vice-présidents sont publiées dans la version papier de l’annuaire de l’UE. 

Le site web géré par l’Office des publications donne aussi accès aux données des membres publiées sur les pages des membres, disponibles sur le site internet du CESE.

Pour plus de détails sur le traitement de vos données à caractère personnel par l’OP, vous pouvez consulter les documents suivants:
Office des publications de l’UE: déclaration de confidentialité.

7. Vos données à caractère personnel sont-elles transférées vers un pays tiers ou une organisation internationale?
Vos données à caractère personnel ne sont pas transmises à des États qui n’appartiennent pas à l’Union européenne ou à l’Espace économique européen ni à des organisations internationales.

8. Comment pouvez-vous exercer vos droits? 
Vous avez le droit d’accéder à vos données à caractère personnel, de rectifier celles qui seraient inexactes ou incomplètes, de limiter (dans certaines conditions) le traitement de vos données à caractère personnel et de demander la suppression de celles-ci (en cas de traitement illicite), et vous disposez également, le cas échéant, du droit à la portabilité des données. Vous avez le droit de vous opposer à tout moment au traitement de vos données pour des raisons tenant à votre situation particulière.
Vous pouvez adresser vos demandes à l’unité «Greffe et planification législative» — Rue Belliard 99, 1040 Bruxelles (nominations-eesc@eesc.europa.eu). Celles-ci seront traitées sans retard indu et, en tout état de cause, dans un délai d’un mois à compter de leur réception. Ce délai peut être prolongé de deux mois supplémentaires si nécessaire.

Vous avez le droit de saisir le Contrôleur européen de la protection des données si vous estimez que vos droits garantis par le RPDUE ont été enfreints du fait du traitement de vos données à caractère personnel par le CESE.

9. Combien de temps vos données à caractère personnel sont-elles conservées? 
Les données à caractère personnel figurant dans les documents enregistrés par le CESE sont conservées à des fins archivistiques dans l’intérêt public, au sens de l’article 4, paragraphe 1, point e), du règlement (UE) 2018/1725, à d’éventuelles fins historiques (par exemple, pour documenter une longue présence dans l’organe d’un membre qui serait nommé à un poste clé, comme celui de président ou de vice-président, soit au sein du CESE soit dans une autre organisation) et éventuellement aussi à des fins statistiques.
 
10. Les données à caractère personnel collectées sont-elles utilisées pour la prise de décisions automatisée, y compris le profilage? 
Le CESE n’utilisera pas vos données à caractère personnel pour prendre des décisions automatisées vous concernant. Les «décisions automatisées» sont définies comme des décisions prises sans intervention humaine. 

11. Vos données à caractère personnel seront-elles traitées ultérieurement pour une finalité autre que celle pour laquelle elles ont été recueillies? 
Vos données à caractère personnel ne seront pas traitées ultérieurement pour une finalité différente. 
 
12. Qui dois-je contacter si j’ai une question à poser ou une réclamation à formuler? 
Si vous avez d’autres questions concernant le traitement de vos données à caractère personnel, veuillez avant toute chose prendre contact avec le responsable du traitement des données (nominations-eesc@eesc.europa.eu).

Vous pouvez également contacter à tout moment le délégué à la protection des données du CESE en utilisant le formulaire de contact prévu à cette fin et/ou le Contrôleur européen de la protection des données au moyen du formulaire de contact approprié.
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