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Täisliikmete, CCMI volitatud esindajate ja asendusliikmete toimikute haldamine

Andmekaitseteade
1. Sissejuhatus 
Euroopa Majandus- ja Sotsiaalkomitee kohustub austama ja kaitsma Teie isikuandmeid kooskõlas määrusega (EL) 2018/1725 (isikuandmete kaitse määrus).

Teie isikuandmeid võidakse koguda ja töödelda halduseesmärkidel.

2. Kes vastutab isikuandmete töötlemise eest? 
Isikuandmete töötlemise eest vastutab (vastutava töötlejana) Euroopa Majandus- ja Sotsiaalkomitee. Vastutav talitus (delegeeritud vastutav töötleja) on kantseleiteenuste ja õigusloomealase planeerimise osakond (nominations-eesc@eesc.europa.eu).

3. Mis eesmärgil isikuandmeid töödeldakse? 
Kõiki isikuandmeid, mille täisliikmed, CCMI volitatud esindajad ja asendusliikmed on esitanud kantseleiteenuste ja õigusloomealase planeerimise osakonnale (paberil või e-posti teel), säilitatakse Agora andmebaasis ning asjaomased sisetalitused kasutavad neid teabevahetuseks ja halduseesmärkidel, mis on seotud täisliikme, CCMI volitatud esindaja ja asendusliikme ülesannete täitmisega ning nende osalemisega komitee tegevuses.

4. Milline on isikuandmete töötlemise õiguslik alus?
Töötlemise õiguslik alus on määruse (EL) 2018/1725 artikli 5 lõike 1 punkt a: „[I]sikuandmete töötlemine on vajalik avalikes huvides oleva ülesande täitmiseks või liidu institutsiooni või organi avaliku võimu teostamiseks.“ Avalikes huvides on sellised töötlemistoimingud, mis on vajalikud ELi institutsioonide haldamiseks ja toimimiseks.

Teatavate isikuandmete kategooriate puhul (vt allpool punkt 6.4) on õiguslik alus määruse (EL) 2018/1725 artikli 5 lõike 1 punkt d: „[A]ndmesubjekt on andnud nõusoleku oma isikuandmete töötlemiseks ühel või mitmel konkreetsel eesmärgil.“

5. Milliseid isikuandmeid töödeldakse? 

5.1	Kantseleiteenuste ja õigusloomealase planeerimise osakond sisestab Agora andmebaasi järgmised andmed, mida säilitatakse ka kaitstud SharePointi kaustades, millele juurdepääs on rangelt piiratud komitee kantseleiteenuste ja õigusloome planeerimise osakonna töötajatega:
· perekonnanimi;
· eesnimi;

· pöördumistiitel;
· puue;
· sünniaeg[footnoteRef:2]; [2:  	Üksnes sisemiseks administratiivseks töötlemiseks mõeldud andmed.] 

· esindatav riik; 
· ametikoht;
· ametivolituste liik;
· ametisse nimetamise kuupäev;
· ametivolituste lõppkuupäev;
· asendusliige;
· assistent.

5.2	Liikmed sisestavad ise liikmete portaalis asuvas rubriigis „Minu paneel“ järgmised andmed:
· hädaolukorras teavitatav kontaktisik;
· tavaliselt kasutatav perekonnanimi;
· tavaliselt kasutatav eesnimi;
· sünniriik;
· sünnikoht1;
· foto;
· elulookirjeldus;
· mittekonfidentsiaalne postiaadress;
· isiklik postiaadress1;
· kirjavahetuseks kasutatav e-posti aadress;
· isiklik e-posti aadress1;
· telefoninumbrid;
· keeleoskus;
· ametlikult teatatud elukoht (ei laeta Agoras üles, vaid salvestatakse kaitstud kausta);
· elukohatõend (ei laeta Agoras üles, vaid salvestatakse kaitstud kausta)
· erahuvide deklaratsioon (allkirjastamata – Agoras, allkirjastatud deklaratsiooni säilitatakse kaitstud kaustas);
· dokumentide väljatrükkimise eelistused;
· veebilehed;
· sotsiaalmeedia kontod;
· blogid;
· ühendused;
· huvivaldkonnad;
· privaatsusseaded;
· teavitamisvalikud;
· õiguste delegeerimine;
· elulugu.

5.3	Kõiki dokumente, mille täisliikmed, CCMI volitatud esindajad ja asendusliikmed esitavad kantseleiteenuste ja õigusloome planeerimise osakonnale (paberil või e-posti teel), säilitatakse kaitstud SharePointi kaustades, millele juurdepääs on rangelt piiratud komitee kantseleiteenuste ja õigusloome planeerimise osakonna töötajatega:
· ametiaja alguses täidetav vorm (küsimustik);
· elulookirjeldus;
· isikutunnistus või pass;
· allkirjastatud erahuvide deklaratsioon;
· avaldus ametliku elukoha kohta;
· juriidilise isiku vorm;
· finantsteabe vorm.

6. Kes on Teie isikuandmete saajad või millised on saajate kategooriad? 

6.1	Teie isikuandmetele pääsevad teadmisvajaduse alusel juurde kantseleiteenuste ja õigusloome planeerimise osakonna liikmed.

6.2	Järgmised andmed on kättesaadavad järgmistele komitee osakondadele:

· GPES.GRI, GPES.GRII, GPES.GRIII: perekonnanimi, eesnimi, sugu, pöördumistiitel, kodakondsus, päritolukoht, keeleoskus, dokumentide väljatrükkimise eelistused, mittekonfidentsiaalne aadress, koosolekute kalender, konfidentsiaalne e-posti aadress, elulookirjeldus, sünniaeg, mittekonfidentsiaalne telefoni- ja mobiiltelefoninumber;
· SG.TSG, SG.LCO: perekonnanimi, eesnimi, sugu, pöördumistiitel, mittekonfidentsiaalsed aadressid, konfidentsiaalne e-posti aadress, mittekonfidentsiaalne telefoni- ja mobiiltelefoninumber, koosolekute kalender ja elulookirjeldus;
· SG.B.1_REX, SG.B.2_TEN, SG.B.3_NAT, SG.B.4_FSA, SG.C.1_ECO, SG.C.2_SOC, SG.C.3_INT: perekonnanimi, eesnimi, sugu, pöördumistiitel, mittekonfidentsiaalne aadress, konfidentsiaalne e-posti aadress, rühma kuulumine, kodakondsus, päritolukoht, keeleoskus, dokumentide väljatrükkimise eelistused, koosolekute kalender, tegevused, komitee tööorganite koosseisu kuulumine, elulookirjeldus, foto, mittekonfidentsiaalne mobiiltelefoninumber;
· SG.C.4_CCMI: perekonnanimi, eesnimi, sugu, pöördumistiitel, mittekonfidentsiaalne aadress, konfidentsiaalne e-posti aadress, kodakondsus, päritolukoht, keeleoskus, dokumentide väljatrükkimise eelistused, koosolekute kalender, tegevused, huvid, komitee kategooriatesse kuulumine, elulookirjeldus, foto, mittekonfidentsiaalne mobiiltelefoninumber;
· SG.D: SG.D.ICD, SG.D.1_PRE, SG.D.3_INF, SG.D.4_REL, SG.D.5_CSS: perekonnanimi, eesnimi, sugu, pöördumistiitel, kodakondsus, päritolukoht, komitee hoonetes viibimise kuupäevad, liikme kontaktandmed, liikme tehtav töö, keeleoskus, dokumentide väljatrükkimise eelistused, foto, koosolekute kalender;
· SC.L.SECU: perekonnanimi, eesnimi, sugu, pöördumistiitel, mittekonfidentsiaalne telefoninumber, konfidentsiaalne telefoninumber, mittekonfidentsiaalne mobiiltelefoninumber, konfidentsiaalne mobiiltelefoninumber;
· SC.L.INFRA: perekonnanimi, eesnimi, sugu, pöördumistiitel;
· SC.DIIT: perekonnanimi, eesnimi, sugu, pöördumistiitel, kodakondsus, telefoniliinide eraldamine, mittekonfidentsiaalsed ja konfidentsiaalsed mobiiltelefoninumbrid.

6.3 Järgmised andmed avaldatakse liikmete portaalis ja on liikmete portaali kaudu konkreetse liikme leheküljel kõigile kättesaadavad:

tavaliselt kasutatav perekonnanimi, tavaliselt kasutatav eesnimi, ametivolituste liik, ametivolituste algus, esindatav riik, ametikoht koduriigi organisatsioonis, rühmadesse ja sektsioonidesse kuulumine, koduriigi organisatsiooni(desse) kuulumine, allkirjastamata erahuvide deklaratsioon.

6.4	Järgmised andmed avaldatakse ainult siis, kui selleks on antud nõusolek (täisliikmed, CCMI volitatud esindajad või asendusliikmed võivad valida iga andmekategooria eraldi), ning andmed on kättesaadavad liikmete portaali kaudu konkreetse liikme leheküljel:

mittekonfidentsiaalne telefoninumber, mittekonfidentsiaalne mobiiltelefoninumber, mittekonfidentsiaalne faksinumber, mittekonfidentsiaalne e-posti aadress, mittekonfidentsiaalne aadress, veebisaidid, blogid, sotsiaalmeedia kontod, foto, sünniaeg, keeleoskus, dokumentide väljatrükkimise eelistused, asendusliige, tegevus komitees, ühendused, huvivaldkonnad, õiguste delegeerimine, elulugu.

6.5	Ametiajal võidakse kasutada teatavaid põhiisikuandmeid
· Euroopa Majandus- ja Sotsiaalkomitee teatmikus;
· komitee väljaannetes, uudiskirjades, videotoodetes ja esitlustes ning komitee veebisaidil;
· liikmete portaalis;
· infokataloogis „EU Whoiswho“ (Euroopa Liidu ametlik infokataloog, milles esitatakse kõigi ELi institutsioonide ja organite isikkoosseisu kontaktandmed)[footnoteRef:3]. [3: 	Lisateavet ametlikus infokataloogis „EU Whoiswho“ avaldatud isikuandmete töötlemise kohta leiate asjakohasest andmekaitseteatest aadressil https://op.europa.eu/en/web/about-us/legal-notices/op_whoiswho. ] 

„EU Whoiswho“ on ELi institutsioonide ametlik infokataloog, milles esitatakse kõigi ELi institutsioonide ja organite isikkoosseisu kontaktandmed. Infokataloog on kättesaadav veebiversioonis ning see avaldatakse ka e- ja paberraamatuna.

Väljaannete talituse hallatav avatud andmete portaal annab juurdepääsu liikmete andmetele, mis on avaldatud liikmete portaalis konkreetse liikme leheküljel.
Teie andmed (organisatsioon/institutsioon, institutsiooni aadress, kodulehekülg, pöördumistiitel, perekonna- ja eesnimi, foto, ametiülesanded komitees, esindatav riik, kohalik mandaat, telefoninumber ja e-posti aadress, kuulumine komitee organitesse) edastatakse väljaannete talitusele eesmärgiga avaldada need infokataloogis „EU Whoiswho“ (ELi institutsioonide ametlik infokataloog, milles esitatakse kõigi ELi institutsioonide ja organite isikkoosseisu kontaktandmed), mis on kättesaadav veebiversioonis ning avaldatakse ka e- ja paberraamatuna. Teie foto, kui see on kättesaadav, avaldatakse infokataloogi „EU Whoiswho“ elektroonilises versioonis. Infokataloogi paberversioonis avaldatakse vaid presidendi ja asepresidentide fotod. 

Väljaannete talituse hallatav veebisait annab juurdepääsu ka liikmete andmetele, mis on avaldatud komitee veebisaidil liikmete lehekülgedel.

Üksikasjalikuma teabe saamiseks oma isikuandmete töötlemise kohta väljaannete talituses vaadake järgmist dokumenti:
ELi Väljaannete Talitus: isikuandmete kaitse avaldus

7. Kas Teie isikuandmed edastatakse mõnele kolmandale riigile või rahvusvahelisele organisatsioonile?
Teie isikuandmeid ei edastata ELi/EMP-sse mittekuuluvatele riikidele ega rahvusvahelistele organisatsioonidele.

8. Kuidas Te saate oma õigusi kasutada? 
Teil on õigus tutvuda oma isikuandmetega, parandada ja täiendada ebatäpseid ja mittetäielikke andmeid, piirata (teatud tingimustel) oma isikuandmete töötlemist, nõuda oma isikuandmete kustutamist (kui neid on töödeldud ebaseaduslikult) ja asjakohasel juhul andmeid üle kanda. Teil on igal ajal õigus olla vastu oma andmete töötlemisele oma konkreetse olukorraga seotud põhjustel.
Päringud esitage kantseleiteenuste ja õigusloome planeerimise osakonnale aadressil Rue Belliard / Belliardstraat 99, 1040 Bruxelles/Brussel (nominations-eesc@eesc.europa.eu). Teie päringut menetletakse võimalikult kiiresti ja igal juhul ühe kuu jooksul alates taotluse saamisest. Vajaduse korral võib seda perioodi pikendada kahe kuu võrra.

Kui leiate, et Teie isikuandmete töötlemisega komitees on rikutud Teile isikuandmete kaitse määrusega antud õigusi, on Teil õigus pöörduda Euroopa Andmekaitseinspektori poole.

9. Kui kaua Teie isikuandmeid säilitatakse? 
Komitee registreeritud dokumentides sisalduvaid isikuandmeid säilitatakse avalikes huvides toimuva arhiveerimise eesmärgil määruse (EL) 2018/1725 artikli 4 lõike 1 punkti e tähenduses, võimalikel ajaloo jäädvustamise eesmärkidel (nt selleks, et tõendada komitee olulisele ametikohale (nagu president või asepresident) või mujal asuvale olulisele ametikohale nimetatava liikme pikaajalist kuulumist teatava organi koosseisu) ja võimalikel statistilistel eesmärkidel.
 
10. Kas kogutud isikuandmeid kasutatakse automatiseeritud otsuste tegemiseks, sh profiilianalüüsiks? 
Komitee ei kasuta Teie isikuandmeid Teie kohta automatiseeritud otsuste tegemiseks. Automatiseeritud otsused on otsused, mis tehakse inimese osaluseta. 

11. Kas Teie isikuandmeid töödeldakse lisaks mõnel muul eesmärgil kui sellel, milleks need andmed algselt koguti? 
Teie isikuandmeid ei töödelda muudel eesmärkidel. 
 
12. Kelle poole võite küsimuste või kaebuste korral pöörduda? 
Kui Teil on lisaküsimusi oma isikuandmete töötlemise kohta, võtke palun esmalt ühendust vastutava töötlejaga (nominations-eesc@eesc.europa.eu).

Samuti võite igal ajal ühendust võtta Euroopa Majandus- ja Sotsiaalkomitee andmekaitseametnikuga (kasutades asjakohast kontaktvormi) ja/või Euroopa Andmekaitseinspektoriga (kontaktvorm).
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